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1. MUC PIiCH

Nhim quan 1y theo ddi viéc xuat nhap thudc, hda chat, vat tu tiéu hao y té, hang
hoa va kiém tra so luong xuat nhap ton dé tranh viéc st dung gay lang phi.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong theo ddi viéc xudt nhap thudc, hoa chét, vét tu tiéu hao
y t&, hang hda va kiém tra so luong xuat nhdp ton dé tranh viéc s dung gay lang phi.

3. TAI LIEU VIEN DAN:
Quy ché bénh vién

Quyét dinh cua giam dbc bénh vién vé viéc chuan y dé nghi cac don vi tring
thau cung cap vat tu y té.

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1 Giai thich thuat ngir:

Thudc, héa chit,Vat tu tiéu hao 1a nhitng dung cu dugc str dung mot lan trong
chiam soc , diéu tri,va cac phau thuat khac .

4.2 Tir viét tit:

VTTBYT : Vat tu thiét bi y té.

TCKT: Tai chinh ké toan

5. NOI DUNG QUY TRiNH

GOm qué trinh nhap, qua trinh Xuit va bao quan thudc, hoa chat,vat tu tiéu hao
y t€ hang hoa.

* Sip xép va bdo quéin Kho thuéc, héa chit, vit tw

Trach nhiém cua tha kho: dam bao cung cap day du thudc, héa chét,vat tu tiéu
hao y t€ cho cac khoa phong, sap xép hang hoa cho kho vat tu, phan loai theo chung
loai, vat tu dugc d¢ trén ké, chong chdy no, moi mot, phai c6 duong di dé€ van chuyén.
Bao v¢ tai san cua kho. Cap nhat thé kho hang ngay, kiém soat vé sd lugng va chat
lurong cua vat tu  thuong xuyén kiém soat dao han cua vat tu.

* Sip xép va bdo qudn thudc, héa chét,vit tw tai cdc khoa, phong

B sung quy dinh vé viéc sip xép va bao quan thudc, vat tu tai cac khoa phong.

Sau khi nhan thudc, hoa chat,vat tu cac khoa phong can xap xép bao quan vat
tu theo quy dinh.

- Xip xép theo chung loai thudc,héa chat,vat tu, thuong xuyén kiém tra han
dung.
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- Cac khoa , phong phai c6 kho dé bao quan thudc, hoa chat,vat tu , dam bao
cho thuoc, hoa chat, vat tu khong bi hong , mat mat gay lang phi.
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5.1 Lwu dé qua trinh nhap kho thudc, héa chit, vat tw tiéu hao y té

Bwéc | Trach nhiém Luwu db Biéu miu
Trinh ké hoach
’ P BMT.01.
1 Khoa dwoc st dung thudc,
’ VTTBYT nam TCKT.04
Hpi dong Y -
2 thude va didu Lwa chon danh muc thuoc
tri
3 Lanh dqo\ cdc Lap du tru BMT.02.
khoa phong TCKT.04
Y
4 | Khoaduoc Tap hop cde dy tru
Hi dong v
5 thuéc va diéu Luya chon danh muc
tri 4-‘
4 ‘
6 Gidam doc Pheé duyét
bénh vién
B¢ phan thu A —
;| miatang | [T
wng va kt a g g
theo doi)
\
8 T{m kho va Nhéan hang va kiém tra BMT.02.
ké toan kho TCKT.04
R Nhan hoé'don thanh BMT.03.
9 Phong TCKT t0dn TCKT 04
. Lén bao cdo tai
10 Phong TCKT chinh
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5.2 Dién giai lwu dd
Budc Trach Mo ta Thoi gian | Biéu méu
nhiém
Trinh ké hoach sir dung thuéc,
VTTBYT nam
- Can cu dua trén m1"rc ti€u thu nam Trude
1 | Khoa dwoe | - Cén ctr trén dé xuat su dung cua cac ngay 30 BMT.O1.
*" | khoa théne true TCKT.04
- Nop cho kho duoc,y dung cu trudce &
ngay 10 dau nim . Lap ké hoach theo
mau (BMT.01.TCKT.04).
Lwa chon danh muc thuéc
Hgi dong | Phan cong nhiém vu cho thanh vién
2 thuéc va | trong hoi dong, bao cao cac hoat dong
diéu tri | duoc giao.
Lua chon danh muc thube, VTYT
Lap du tru
- Can cur dua trén muc tiéu thy hang
Lanh dao | thang
3 cac khoa | - Can ctr trén mire dy trit toi thiéu .I?(';/I }ITO(?4
phong - Nop cho kho dugce, y dung cu trude '
ngay 25 hang thang .Lap du tru theo
mau (BMT.02.TCKT.04)
Tap hop cdc du tru
4 | Khoa dwoc | - Tiép nhan duy tra cac don vi . tip hop
trudc ngay 30 hang thing
ae 1A Lwa chon danh muc
Hgi dong
5 thubeva | Can cu theo 5O luong phat hang
x| thang, duyét s6 lugng can nhap cho
diéu tri
* | thang sau.
., % | Phe duyét
6 I)G;":Z’v‘fz; Giam doc benh vien phe duyét ké
* : hoach st dung thuée, VIYT, HC
Mua hang va theo déi qua trinh giao
Bj phdn | hang
thu mua( | - Can ctr trén két qua tring thau, 1ap
7 cung wng | lich dat hang.
vakttheo |- Goi dién thong bao sé lugng hang
doi) thang
- Gui lich dat hang cho thu kho
Thii kho | Nhdn hang va kiém tra BMT.02
8 va ké todn | - Kiém tra s6 lugng theo don dat hang, TCK'Il' 0 4
kho nguon goc xuat xu, han dung, ngoai '
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quan , hoa don di kém (néu khéng co
hoa don thi phai c6 phiéu xuét kho)

- Két qua kiém tra ghi trong so nhap
hang, va ky nhdn 2 bén
(BMT.02.TCKT.04)

- P6i v6i hang khong dat yéu cau.
Lap bién ban, khong nhap kho va tra
lai.

-1ap bién ban kiém nhap, hang hoa,
vtyt sau khi nhép hang

Nhan hoa don thanh todn
- Nhan hoéa don va lam tha tuc thanh

9 Phong || . BMT.03.
TCKT o Lam phiéu nhap (BMT.03. TCKT.04
TCKT.04).
Lén bao cao tai chinh
10 Phong | -Tong hop phicu linh cac khoa

TCKT -bdi chiéu sb liéu vé6i khoa duge
- Kiém ké kho thuc té
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5.3. So' d0 qua trinh xuit kho thudc, héa chét,vit tu tiéu hao y té

Budc TriCh Cic buéc thue hién Biéu miu
nhiém i
1 - BMT.05.
2 r
Ké todan Kiém tra
duwoc
3 ] L BMT.06.
Ké toan Lap phiéu xuat kho TCKT.04
dwoc 4—‘
4 Y
Gidm déc Pheé duyét
BV
5 )
Xuat vat tu cho cac khoa,
Khoa dwoc phong
|
6
Phong
TCKT
5.4 Dién giai luu do
Budc | Trach nhiém Mo ta Thoi gian | Biéu miu
Tap hop phiéu linh
Tap hop phiéu linh tir khac khoa BMT.05.
1 | Khoa duwoc x
’ theo mau BMT.05. TCKT.04 TCKT.04
Chuyén ké toan duoc phong TCKT.
2 | Ké todn duge | KOMT Ngay Khi
Kiém tra phi€u linh tir khoa dugc. tiép nhan
Lap phiéu xuit kho
. Lap phiéu xuat kho trinh Trud ‘ BMT.06.
3 | Keé todn dugc 2.11‘3 priet xu,a ,0 r1r‘1 . THOnE | 3 ngay
phong xem xét trudc khi trinh GD TCKT.04
phé duyét.
. Phé duyét
4 | Gidgm aéeBv | CMMYE 01 ngay

Giam dbc phé duyét phiéu xuét




E_ﬂ. HHI ;rﬁ,

QUY TRINH

e
=
%)

ﬁgﬂ“ L
(3
@

QUAN LY THUOC, HOA CHAT, VAT TU
TIEU HAO Y TE, HANG HOA

K}'/ hi¢u: QT.TCKT.04
Lan ban hanh: 02

p Trang: 9/18
KT.VITH,THUOC, HC-BNVTB
kho, yéu cdu giai trinh néu can.
Xudt vit tw cho cac khoa, phong
5 Khoa dwoc Kho thuéc, hoa chat VTYT xuét vat
tu cho cac khoa theo phiéu linh.
Luu ho so Th
6 | Phong TCKT | Phong TCKT huu hd so theo quy | g 1>
dinh '
6. HO SO
. . Thoi Hinh
STT Ma ho so Tén ho so luu Noi leu gian thire
lwu lwu
Phiéu dy tru thude, Khoa\
DugcPhong < Y
1 |BMT.01L.TCKT.04 hoa chét,vat tu .2 | 1ndm | Ban giay
tidu hao y té TCKT, cac
y khoa phong
So theo doi nhap )
2 BMT.02.TCKT.04 | thudc, hoa chét, vattu | khoa Dugc | 1 ndm | Ban giay
tiéu hao y té
Bién ban klem nhép Phon )
3 |BMT.03.TCKT.04 | thubc, hoa chit vt 9 | 1nam | Ban gidy
TCKT
tu tiéu hao
Phiéu nhap kho Phong )
4 | BMT.04.TCKT.04 | thudc, hoa chét, vat TCKT, 1 nam | Ban giay
tu tiéu hao y té khoa Duogc
Phong
5 | BMT.05.TCKT.04 | PhieuLinh vi twtiéU | o107 cse | 1 nam | Ban giy
y khoa phong
. X 4 A Ph(‘)ng .
6 | BMT.06.TCKT.04 | PRI Xuatkho VALUI | 7Ci(T ‘cac | 1 nam | Ban gidy
y khoa phong
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7. PHU LUC

STT

Ma biéu mau

Tén bi¢u mau

BMT.01.TCKT.04

Phiéu du tru thudc, hoa chit,vat tu tiéu hao y té

BMT.02. TCKT.04

S6 kiém nhép theo doi nhap thudc , hoa chat, vat tu tiéu
hao y té

BMT.03.TCKT.04

Bién ban kiém nhap thudc ,hoa chat, vat tu tiéu hao

BMT.04.TCKT.04

Phiéu nhap kho thudc hoa chét, vat tu tiéu hao y té

BMT.05.TCKT.04

Phiéu linh thudc , hoa chit,vat tu tiéu hao y té

o OB W DN

BMT.06.TCKT.04

Phiéu xuat kho thudc , hoa chat,vat tu tiéu hao y té

8. TAI LIEU THAM KHAO

STT

Tén vian ban Ghi chu

Tai chinh.

Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2017 cia B




Bénh vién Nhi Thai Binh
Tén khoa, phong ..........

Tén K

Xin du tru Iinh mot sb loai thude, héa chat,vat tu sau:

Phiéu du tru thudc, héa chat
Vat tu tiéu hao y té

Kinh guri:  Ban gidm ddc Bénh vién Nhi Thai Binh
Ban lanh dao khoa Duoc

hoa , PRONG ..o

BMT.01.TCKT.04

STT

Chung loai vat tu

Pon vi

S6 luong

Ghi chu

@ N O~ W N

Lanh dao don vi, khoa, phong

Lanh dao Khoa Dwoc




Bénh vién Nhi Thai Binh

BMT.02.TCKT.04

S6 kiém nhip thuoc, hoa chit, vat tw tiéu hao y té

Ngay
Nhap

S6
hoa
don

Tén
don
vi

Chung
loai

Pon
Vi
tinh

S6
lwong
theo
hoéa
don

S6
lwong
thuc
nhap

Xuat
X

han | Ghi
dung | chu




Bénh vién Nhi Thai Binh

BMT.03. TCKT.04

BIEN BAN KIEM NHAP THUOC,HOA CHAT, VAT TU TIEU HAO

stt | goi | s6 ngay | nam | Nha | hing | tén DVT | s6 | Nuée | Han | Pon | SO thanh | ghi
thau | ching | nhép | cung | cung | sin | HCVTYT 16 | san dung | gia | lugng | ticn | chd
tur hd ung | cap | xuat xuat
Truéng khoa dwgc ~ Ké toan truong  Chu Tich Hoi Dong Thube

Nguoi lap Thu kho
(Ky,ghird) (Ky,ghird)

(Ky,ghird)

(Ky,ghird)

(Ky,ghird)




BMT.04. TCKT.04

Pon viieeoovviiiiiiiiiiininnnn MAu sé C20-HD
BO phan:.......ccceeuenneen.. (Ban hanh theo TT sb 107/2010/TT-BTC ngay
Ma DBV ¢6 QHVNS............ 10/10/2017 cua B truong BTC )
Phiéu Nhap kho
Ngay .... thang....nam....
S No TK.....
CoOTK.....
Ho tén nguoi giao hang : ....cccccvevvevenee, Dia chi (b0 phan )........ccceeevveneenennn.
Ly do xuit kho : Xudt kho TBYTYDC thang .... DAM......cccerveevieeeereeseseeeeene
Xuat tai kho (ngin 16) : Kho Thiét bi y té y dung cu dia diém...........cccooeuene...
STT | Tén,nhdan hi¢u,quy | Ma | Don S6 lugng bongid | Thanh
cach , pham chat | sb vi Yéu Thyc tién
vat tu,dung cu san tinh | cau xuét
pham , hang hoa
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17, Tong X X X X X X
TOnNg 86 tien : (VIt DANG CHTE): ..o
S6 ching tr KM theo : .....oeveeeeeeeeeeeeeee e eee e
Ngay ... thang ....nam....
Nguwoi lap Nguoi giao hang Thu kho Ke toan trudéng
(K3, ho tén) (K%, ho tén) (K%, ho tén) (Hoic phu trach bo

phan c6 nhu cau nhap)
(Ky, ho tén)



Bénh vién Nhi Thai Binh
Khoa DUQC -VTYT

BMT.05. TCKT.04

S6 phidu @ .o,

PHIEU LINH '
VAT TU TIEU HAO Y TE
TEN DON VI IINN oot e e s ebb e e e neas
S6 TT TEN HANG Pon vitinh | S6 hrong S6 lwgng
dé nghi duyét
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
Ngay .... thang .....nam......

Truong khoa dugc  Nguoi phat Nguoi linh

Trudng cac khoa



5 112 1 4
Bo phan:.......ccoceenneennn.
Ma bV ¢6 QHVNS...........
Phiéu xuat kho
Ngay .... thang....nam....
SO : ...
Ho tén nguoi nhan hang : ....................... Dia chi (b6 phan )

Ly do xuat kho : Xuit kho TBYTYDC thang .... nim
Xuat tai kho (ngén 16) : Kho Thiét bi y t€ y dung cu dia diém

BMT.06. TCKT.04

Mau s6 C21-HD

(Ban hanh theo TT s 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua B9 truong BTC)

STT | Tén,nhan hi€u,quy | Ma | Don S6 lugng bongid | Thanh
cach, pham chat vat | sb vi Yéu Thuc tién
tu,dung cu san tinh | cau xuét
pham , hang hoa

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Q.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17, Tong X X X X X X
TOng $O tien : (VIt DANG CHTE): ..o
SO ching tr KEM theo  ....oeeeeeeeeeeeeeee e

Nguoi lap Nguoi nhan hang  Thu kho
(Ky,ho tén) ( ky ,ho tén)

Ngay .... thang ....nam....
Keé toan truong ,
(ky, ho tén) (hoac phu trach by phan) (ky ,ho tén, dong dau)

Thu truong don vi










