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V& cong tac bio V¢ co' quan
(Ban hanh theo Quyet dinh so /0D-BVNngay  / /2018
Cua Giam doc Bénh vién)

Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, hoat dong, ché do,
chinh sach d4i voi nhan vién bao vé tai Bénh vién Nhi Thai Binh (sau day goi tat 1a
CO quan).

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi nhan vién bao vé va cac don vi, c& nhan cd lién
quan dén hoat dong bao vé co quan.

Picu 3. Nguyén tic té chic va hoat dong cia lwe lwong bio vé co quan

1. T4 chirc bao vé co quan do lanh dao Bénh vién quyét dinh thanh 1ap; chiu
su chi dao, diéu hanh tryc tiép caa nguoi ding dau co quan va sy hudng dan, kiém
tra vé nghiép vu bao vé cua co quan Cong an.

2. T6 chtic va hoat dong cua bao vé co quan thuc hién theo quy dinh cua Nghi
dinh 06/2013/Nb-CP, ngay 09/01/2013 cta Chinh phu va cac quy dinh khac cua
phap luat co lién quan. Nghiém cam moi hanh vi loi dung danh nghia bao vé co
quan dé thuc hién hanh vi trai phéap luat, xam pham dén quyén va loi ich hop phép
cua to chic, ca nhan.

Chuong II.

NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHAN VIEN BAO VE

Piéu 4. Quy dinh chung

1. Nhan vién bao vé co quan c6 chirc nang t6 chuc thuc hién noi quy, ké hoach
cong tac bao vé, bao dam an ninh trat tw, an todn co quan. Trién khai cac yéu cau
cdng tac bao vé theo chi dao cua ngudi ding dau co quan va hudng dan cua co
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quan c6 tham quyén.

2. Cong tac bao vé co quan phai dam bao thuong xuyén, lién tuc 24 gio/ngay
va 7 ngay/tuan, ké ca cac ngay &, tét.

3. Nhan vién bao vé chiu trach nhiém hoan toan vé nhitng mat mat vé tai san
Cua co quan xay ra trong ca truc cia minh.

4. Phong truc bao vé co quan dung dé cho nhan vién bao vé thuc hién cong
viéc truc bao vé co quan va huéng din khach dén lién hé cong tac. Nguoi khong co
nhiém vu khong duogc vao phong truc bao vé.

Picu 5. Muc dich yéu ciu cong tic bao vé co quan

1. Giit gin 6n dinh an ninh chinh tri noi bo, dam bao an toan, an ninh trat tu cho
moi hoat dong binh thudng ctia co quan, gop phan bao vé trét tw an toan xa hoi.

2. Han ché dén muc thap nhat cac thiét hai vé tai san, co s¢ vat chat, gop phan
phat hién, dau tranh véi cac hanh vi tham nhiing, tiéu cuc, 13ng phi.

3. Phong ngtra, ngan chan va gop phan dau tranh chdng cac biéu hién vi pham
phap luat, hoat dong cua toi pham.

Piéu 6. Nghiép vu bio vé co quan

Nghiép vu bao vé 1a tong hop céc bién phap chuy&n mén trang bi cho luc
lwong bao vé nham bao dam an ninh, trat ty va an toan co quan. Bién phap nghiép
vu bao vé bao gom:

1. Bién phap hanh chinh;

2. Bién phap quan chdng;

3. Bién phap tuan tra, canh géc.

Piéu 7. Chire ning ciia nhan vién bao vé

1. Nhan vién bao vé 1a vién chuc thuc hién nhiém vu bao vé co quan; tuan tra
canh gac bao dam an toan, an ninh, trat ty, bao vé tai san tap thé va ca nhan trong
CO quan.

2. Xay dyng phuong an phong chay, chira chay va thyuc hién nhiém vu phong
chay, chira chay theo quy dinh ctia nha nuwdc va cia co quan.

3. To chwe phéi hop cuing véi chinh quyén dia phuong thuc hién céc bién phap
nham ngan chan va phat hién kip thoi cac hanh vi vi pham phap luat, té nan xa hoi
xay ra trong khu vuc co quan.
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Piéu 8. Cac yéu cau ddi véi nhan vién bao vé

1. Hiéu biét hé théng to chirc cua co quan; nam viing cac quy dinh va ndi quy
vé cong tac bao vé ciia Nha nudc va cia co quan; cac quy dinh vé phong gian, bao
mat, phong chay va chira chay.

2. Hiéu va nim virng thu tuc kiém tra gidy to, biét hop déng phdi hop véi cac
vién chiic khac trong ca 1am viéc ciing nhu véi cac co quan, don Vi €6 lién quan dé
gitr trat ty, an toan trong khu vuc co quan.

3. Nam viing cac quy dinh vé tha tuc, cach xir Iy cac hién twong vi pham trat
tu an toan trong khu vuc co quan; biét str dung thanh thao céc thiét bi phong chay,
chira chay va céc thiét bi khac dugc trang bi trong pham vi dugc phan cong.

piéu 9. Tiéu chuan nhan vién bao vé

1. Cong dan Viét Nam du 18 tudi tro 18n:

2. C6 ly lich rd rang; pham chat chinh tri, dao dc tét;

3. C6 trinh do hoc van tét nghiép trung hoc co so tro 1én;

4. C6 day d nang luc hanh vi dan sy va dua suc khoe dap tng yéu cau cong
tac bao v¢;

5. P qua 16p bdi dudng nghiép vu vé bao vé co quan.

Picu 10. Nhiém vu ciia nhan vién bio vé

Nhan vién bao vé c6 nhiém vy hoan thanh nhimng cong viéc da cam két trong
hop ddng lao dong, cu thé nhu sau:

1. Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac bao vé noi b, giir gin an
ninh, trat tu, an toan x& hoi trong co quan; dé xuat véi nguoi dimg dau co quan cac
bién phap bao vé noi bo, phong chéng toi pham va hanh vi vi pham phap luat.

2. Thuc hién nhiém vu bao vé, tuan tra canh gac, bao quat toan khu vuc trong
pham vi quan ly ciia co quan 24/24 gid trong ngay. Bao vé an toan co s vat chat,
tai san, may mac, thiét bi, phwong tién 1am viéc cua co quan va tai san, phwong tién
cua ca nhan dang lam viéc va hoc tap tai co quan. Bao dam an toan, an ninh trat tu
bén trong va truéc cong ra vao co quan ké ca trong va ngoai gid lam viéc cua tat ca
c4c ngay trong tuan (ké ca ngay nghi, I8, tét...).

3. Giam sét nguoi va cac phuong tién ra vao coéng. Giam sat, kiém tra nguoi
mang tai san caa co quan ra khoi co quan (khi c6 dau hiéu nghi ngo). Hudng dan
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khach dén lién hé cong tac thuc hién dung cac quy dinh cia co quan, dd xe ding
noi quy dinh. Theo doi, ngan chan nguoi la ra vao co quan khong rd |y do.

4. Thudng xuyén kiém tra, phat hién nhiing truong hop x&m pham tai san bao
c4o cho nguoi dimg dau co quan xem xét xir ly. Pon dbc, nhic nhd, moi ngudi
thuc hién viéc bao vé tai san, tiét kiém dién, nudc, giit gin an ninh trat ty va phong
ngira tai nan lao dong. Kiém tra va sira chita hé thong dan dién, cac thiét bj dung
dién dam bao ludn van hanh tbt va an toan.

5. Thyc hién cac quy dinh va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé phong chay, chita chay. Kiém tra cac khu vuc dé chay nd va cac thiét bi
dam bao cong tac phong chdy, chita chdy. Pé xuat véi nguoi dimg dau co quan cac
giai phap phong chay, chira chdy, phong chéng tai nan, thuong tich hiéu qua trong
pham vi dugc phan cong. T6 chirc chita chay kip thoi khi xay ra chay no.

6. Quan ly chia khoa céc chét chinh. Mo, dong va khoé cira ra vao theo thoi
gian quy dinh. Kiém tra, ngat dién, tit dén, quat dang con hoat dong tai cac khoa,
phong sau khi hét gio 1am viéc. Pong, mé dén bao vé va cac dén chiéu sang cong
cong trong pham vi co quan vao ban dém (md dén tir 18 gid 30 tdi hom trude va tat
dén lac 5 gio 30 sang hom sau).

7. Phéi hop voi chinh quyén, cong an dia phuong noi co quan dong va cac co
quan lan can thuc hién cong tac an ninh chinh tri va trat tu an toan xa hoi trong khu
vuc co quan. Thuc hién cac bién phap nham ngan chin va phat hién kip thoi cac
hanh vi pham phap, vi pham an ninh trat ty, trom cap, pha hoai tai san va té nan xa
hoi xay ra trong khu vuc co quan. Kip thoi xa Iy hozc 1ap bién ban, to chic bao vé
hién truong khi c6 su vi pham an toan, an ninh trat tu trong khu vuc, bao céo kip
thoi v6i ngudi dimg dau co quan va cic co quan cé trach nhiém X Iy.

8. T6 chire Hudng dan can b, vién chic, nhan vién, hoc sinh, sinh vién va
khach dé xe, phuong tién ding noi quy dinh.

9. Ngoai gio hanh chinh va trong cac ngay nghi, 18, tét... nhan vién bao vé
nhan céng vin dén co dong ddu mat, khan, hoa toc, ... thi phai chuyén ngay cho
nguoi tryc tiép phu trach dé giai quyét kip thoi.

10. Lam nong cét trong phong trao bao vé an toan, an ninh trat tu. Phdi hop
Vi cac td chirc doan thé, tuyén truyén, pho bién phéap luat nham nang cao y thirc
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canh giac cho moi nguoi, hudng dan cac to chic doan thé, hoc sinh cac 16p tham
gia bao vé an ninh, trat tu, an toan trong co quan.

11. Phéi hop véi cac don vi trong co quan giai quyét cac cong viéc co lién
quan va thuc hién cac nhiém vu khac do nguoi dimg dau co quan phéan cong.

Piéu 11. Quyén han cia nhan vién bao vé

1. Pugc dé nghi kiém tra gidy to, hang hoa, phuong tién ra vao co quan, néu
thay c6 dau hiéu vi pham phép luat hozc vi pham néi quy caa co quan.

2. Puoc tir chdi khong cho ngudi, phuong tién ra vao cong khong ding quy
dinh cda co quan.

3. Khong cho ngudi say ruou, bia; ngudi mang hung khi, chat nd trai phép vao
co quan. Puoc tir chdi dé nghi vao co quan ctia khach néu xét thay khong dam bao
an ninh, trat tu co quan.

4. Lap bién ban di vai cac truong hop can bo, giao vién, nhan vién va hoc
sinh vi pham céc quy dinh cua co quan vé an ninh trat ty, vé bao dam an toan,
phong chdng chay no.

5. Tién hanh cong tac x4c minh nhitng vu Viéc Xay ra trong co quan theo tham
quyén duoc giao.

Piéu 12. Yéu ciu déi voi nhan vién bao vé khi thuc hién nhiém vu

1. Mic dong phuc do co quan trang bi ban dau. Thuc hién nép séng vin hoa
van minh noi cong so.

2. Ton trong phap luat va chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia co quan.
Bao vé uy tin cta co quan, cta can bd va nhan vién trong co quan. Gilr gin bi mat
trong cong tac.

3. Néu cao y thirc canh giac va tinh than trach nhiém khi 1am nhiém vy, dam
bao nghiém tdc, lich sy, niém na, an can, tan tinh, chu dao, ngbn ngit giao tiép lich
su, van minh.

4. Thuong xuyén c6 mat tai phong truc bao vé, khéng tu y bo vi tri truc, thuc
hién dtng nhiém vy duoc phan cong. Phong truc bao vé phai dugc sap xép khoa
hoc, gon gang, vé sinh, khéng t6 chtc cac sinh hoat ca nhan trong phong truc.

5. Thuc hién hiéu Iénh tham theo gid cua ngudi nha bénh nhan chinh xac.
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6. Khi 1am nhiém vu vao ban dém phai tuan tra lién tuc khap moi vi tri trong
khuon vién trudng, cha ¥ cac goc khut, toi.

7. Chiu trach nhiém cé nhan néu dé xay ra mat tai san, phuong tién hoic
khong dam bao an toan, an ninh trat tu trong thoi gian lam nhiém vu.

8. Boi thuong 100% gia tri tai san trong truong hop dé ké gian trém cap hoic
pha hoai. Néu dé tai dién, co quan s& cham dat hop dong lam viéc.

9. Khi c6 biéu hién bat thuong vé trat tu tri an phai bao cho ngudi ding dau co
quan biét dé kip thoi xtr Iy.

Piéu 13. Quyen lgi ciia nhan vién bao vé

1. Puoc hudng cac chinh sach vé bao hiém y té, bao hiém xa héi va nhiing
quy dinh cu thé cua co quan.

2. Pugc diéu chinh mic luong khi Chinh phit diéu chinh mic luong tdi thiéu
hoac theo thang bang lwong méi do cai cach tién luong.

3. Bugc tham gia va sinh hoat trong cac to chic doan thé caa nha truong.
Puoc tham gia cac phong trao thi dua va cac hoat dong van héa, van nghé, thé duc
thé thao do co quan va cac nganh, cac cap phat dong, to chuc.

4. Pugc tham dy cac 16p tap huan, boi dudng nghiép vu bao vé va boi dudng
kién thuc chuyén mon ky thuat thudc linh vuc o lién quan.

Chuong III.
TRACH NHIEM CUA CAN BOQ, VIEN CHUC
TRONG CONG TAC BAO VE CO QUAN

Pi¢u 14. Bio vé an ninh chinh tri ndi bd

1. Can bo, vién chirc khi giao tiép voi khach dén lién hé cong tac chi dugc trao
d6i nhitng van dé trong pham vi cong viéc dugc giao, khdng phat ngdn nhitng van
dé khong thugc tham quyén.

2. Can bo, vién chuc co trach nhiém cung cap thong tin kip thoi cho nguoi
dung dau co quan.
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3. Khéng tham gia hoat dong tuyén truyén tin don that thiét, xuyén tac duong
16i chinh sach cia Pang, nha nuge. Khong tham gia cac hoat dong 1am anh huéng
dén khéi doan két noi bo, uy tin cua co quan.

Piéu 15. Bao vé tai san, co s¢ vt chat ciia co quan

1. Bao vé tai san, co so Vat chat caa co quan dam bao & trang thai phuc vy tot
dung muc dich cho cong viéc quan ly, khdm chira bénh.

2. Quan ly chat ché tai san cua co quan khong dé xay ra mat cip. Trong gid
lam viéc phai c6 trach nhiém quan ly tai san. Hét gior 1am viéc phai tt cac thiét bi
dién, kiém tra an toan, khéa ctra phong 1am viéc.

3. Tham gia truc, bao vé co quan trong nhitng dip nghi 12, tét nhiéu ngay;
kiém tra an toan, khda cira, niém phong phong lam viéc trudc khi nghi lién tuc
nhiéu ngay.

Piéu 16. Bao vé an toan, an ninh trat tw trong co quan

1. Thuc hién dang ndi quy co quan, quy ché lam viéc, quy ché quan Iy va sir dung
tai san cong, quy ché phong chay va chira chay va cac quy dinh khac cua co quan.

2. Khéng mang chat dé chay, chat doc hai vao co quan. Khong duoc cat giir
tai san c6 gié tri cua ca nhan trong phong 1am viéc. May tinh xéch tay, may chiéu va
cac thiét bi dién ter co gié tri phai duoc bao quan trong ta c6 khoa.

3. Phong ngura tai nan lao dong, té nan x& hoi. Tham gia cong tac phong chay
va chira chay. Phat hién va thong bao kip thoi cho nguoi dimg dau co quan va cac
co quan chirc niang vé toi pham, ngudi tham gia té nan co bac, ma tly, mai dam. ..

Piéu 17. Trach nhiém ciia khach dén lién hé cong tac

1. Dung, d6 cac phuong tién ding noi quy dinh theo huéng dan cua nhan vién
bao vé va tu bao quan hanh ly, tu trang cua minh.

2. Khong duoc mang theo vii khi, chat nd, chat d& chay va cac chat doc hai
khac vao co quan.

3. Chap hanh noi quy va cac quy dinh khac cua co quan.

Chuong IV.
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
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Piéu 18. Khen thuéng

Tap thé, ca nhan cd thanh tich xut sic trong cong tac bao vé co quan va
phong trao quan ching bao vé an ninh Té quéc dugce dé nghi khen thudng theo quy
dinh ctia nha nudc va cua nganh.

Piéu 19. Xir Iy vi pham

1. Ca nhan lgi dung nhiém vu, quyén han dé thuc hién cac hanh vi vi pham
phap luat thi tdy theo tinh chat, mac d6 vi pham s& bi xur ly ky luat, xtr phat hanh
chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh suy.

2. Ca nhan c6 hanh vi ¢d y 1am trai noi quy st dung thiét bi, tai san, hoic do
thiéu trach nhiém gay thiét hai cho co quan phai chiu trach nhiém boi thudng thiét
hai theo gia tri hién hanh.

3. C& nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé an ninh trat ty, phong chay,
chira chay hoac gay roi trat ty noi cong cong, tly theo mie do sé bi xu ly ky luat.

4. Ca nhan c6 hanh vi tham 8, loi dung tin nhiém dé chiém doat hoic 1am hu
hai tai san s€ bi xur ly theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

Chuong V.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém cia nguoi ding diu co quan

1. Chju trach nhiém toan dién vé viéc bao dam an ninh, trat tu, an toan tai san
ctia co quan; chi dao xay dung, to chuc, kiém tra thuc hién ké hoach, noi quy bao
vé co quan; chi dao luc luong bao vé co quan, thuong xuy@n phdi hop vai luc
lugng Cong an, chinh quyén dia phuong trong viéc trién khai ké hoach, phuong 4n
bao Vé.

2. Quyét dinh hinh thirc t6 chirc luc lwong bao vé cia co quan cho phu hop;
bao dam diéu kién vé co so vat chat, noi 1am viéc, trang thiét bi, phuong tién
nghiép vu phuc vu cho hoat dong cuaa luc lugng bao Vvé.

3. Phéi hop véi co quan Cong an ¢ tham quyén to chire boi dudng chuyén
mon nghiép vu cho luc lwgng bao vé; to chuc thuc hién cac van ban huéng dan
nghiép vu vé cong tac bao dam an ninh, trat tu tai co quan.
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Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng cac khoa, phong c6 trach nhiém trién khai, huéng dan can b, vién
chuc va nguoi lao dong thuc hién quy dinh nay.

2. Trudng phong To chirc Hanh chinh tryc tiép quan Iy ¢ong tac bao vé co
quan va cung phdi hop véi cac don vi truc thudc td chirc cong tac bao vé co quan.

Piéu 22. Hi¢u luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day
trai voi quy dinh nay déu bai bo.

2. Quy dinh nay duoc ap dung cho tét ca cac khoa, phong trong bénh vién.

3. Trong qua trinh thuc hién, hang nam, quy dinh nay cé thé duoc xem xét sira
d6i, bo sung cho phu hop véi tinh hinh, nhiém vu maéi./.




