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TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

a) T6 chire thyc hién déy du cac nhiém vu va chiju trach nhiém vé cac hoat dong cua
khoa Kiém soat nhiém khuan.

b) Lap ké hoach cong tac kiém soat nhiém khuan trinh Giam dbc phé duyét.

¢) To chirc giam sat, phat hién, bao cao va dé xuat giai phap can thiép kip thoi nham
kiém soat nhitng truong hop nhiém khuan bénh vién va nhirng bénh c6 nguy co lay lan thanh
dich va cai thién ti 1¢ tudn thu cac quy trinh k¥ thuat lién quan dén nhiém khuan bénh vién.

d) Pau mdi xay dung cac huéng dan, quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuén va chi
dao viéc kiém tra, danh gia két qua thyc hién.

d) Pé xuit mua sim, dinh muc va tiéu chuan ky thuét cac thiét bi, vat tu tiéu hao, hod
chat phuc vu cong tac ki€m soat nhiém khuan trong toan don vi.

e) Xdy dung ndi dung, ké hoach tuyén truyen huéng dan, huan luyén kién thuc va ky
nang kiém soat nhidém khuan cho nhan vién y t&, hoc sinh, sinh vién y, ngudi bénh, nguoi nha
nguoi bénh va khach tham.

g) Pau méi phdi hop vdi cac don vi ngoai co sé kham bénh, chita bénh trong cac hoat
dong phong chong dich bénh.

h) T6 chtrc nghién ctru khoa hoc, huan luyén va tham gia chi dao tuyén vé cong tac kiém
soat nhiém khuan.

1) Tu van cho Lanh dao co sé kham bénh, chita bénh, phong ban ¢6 lién quan vé cac hoat
dong sura chita, xay mai co sé vat chat phu hop voi cong tac kiém sodt nhiém khuan.

k) Phéi hop voi cac khoa, phong c6 lién quan danh gia hi€u qua thuc hién cac ky thuat
chuyén mén kiém soat nhiém khuan.

1) Tong két, bao cao két qua cong tac kiém soat nhiém khuén trong toan co s& kham
bénh, chira bénh.

m) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cong ciia Giam doc.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

- Lap ké hoach cong tac kiém soat nhiém khuan trinh Gidm déc phé duyét
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TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

T4 chirc giam sat, phat hién, bao cdo va dé xuat giai phap can thiép kip thoi nham kiém soat
nhing trudng hop nhiém khudn bénh vién va nhitng bénh c6 nguy co 13y lan thanh dich va
cai thién ti 1¢ tuan thu cac quy trinh k¥ thuat lién quan dén nhiém khuan bénh vién.

Xay dyng cac huéng dan, quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuén va chi dao viéc kiém
tra, danh gia két qua thuc hién.

Pé xuat mua sim, dinh murc va tiéu chuan k§ thuat cac thiét bi, vat tu tiéu hao, hoa cht phuc
vu cong tac kiém soat nhiém khuan trong toan don vi.

Xay dung ndi dung, ké hoach tuyén truyén, hudng dan, huin luyén kién thirc va k¥ ning
kiém soat nhiém khuan cho nhén vién y té, hoc sinh, sinh vién y, ngudi bénh, nguoi nha
nguoi bénh va khach tham.

Pau mdi phdi hop voi cac don vi ngoai co s& kham bénh, chita bénh trong cac hoat dong
phong chdng dich bénh.

T6 chirc nghién ciru khoa hoc, huan luyén va tham gia chi dao tuyén vé cong tac kiém soat
nhiém khuan.

Tu van cho Lanh dao co sé kham bénh, chita bénh, phong ban c6 lién quan vé cac hoat dong
stra chita, xdy méi co so vat chat phu hop v6i cong tac kiém soat nhiém khuan.

Phdi hop véi cac khoa, phong c6 lién quan danh gia hiéu qua thyc hién cac k¥ thuat chuyén
mon kiém soat nhiém khuan.

Téng két, bao céo két qua cong tac kiém soat nhiém khuan trong toan co s¢ kham bénh,
chira bénh.

TRACH NHIEM QUAN LY

M Co O Khoéng

Qudn Iy truc tiép - Piéu dudng trudong, nhan vién khoa kiém soat nhiém khuan

Lap ké hoach, phan cong cong vi¢c, ki€m tra, giam sat va danh gia
két qua thuc hién cong viéc cia nhan vién

S6 luong: 15 nguoi

Quan Iy gian tiép | * Nhan vién lam sach cong ty THHH méi truong Xanh Sach Pep va
Cong ty ISC

- S6 lugng: 37 nguoi

Quan ly chirc nang
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TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

A. Chi tiéu hoan thanh cong viéc

1. Khoi lugng, tién do thuc hién cong viéc

2. Chét luong cong viée

B. Nang lwc va hanh vi chuan can thé hién

3. Chu dong va trach nhiém

Hoach dinh

To chire

© 0o N o g b

Po1 maoi/cai tien

Ky luat lam vi¢c

Phat huy nang luc chuyén mon

Giai quyét van dé

10. Quén 1y va phat trién nhan vién

11. Quan ly tai chinh

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép sau dai hoc chuyén nganh Y Dugc

* Quan ly bénh vién, quan 1y nha nudc ngach chuyén vién

» Trung cép 1y luan chinh tri

» Chung chi ddo tao kiém soat nhiém khuan

* Chung chi tin hoc theo Thong tu 03/2014/TT- BTTTT va ching chi ngoai ngtt theo Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT vé khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

Kinh nghiém lam viéc

= C6 02 nam kinh nghiém trong cong tac kiém soat nhiém khuan

Kién thirc va k¥ ning

Kién thirc

* Kién thure trién khai cac hoat dong ki€ém soat nhi€ém khuan bénh vién

C6 kién thirc vé trién khai hoat dong gidm sat, phan tich béo céo két
qua hoat dong nhiém khuén bénh vién

* Quan Iy nhan sy trong khoa

Ky nang/kha nang | -

Str dung thanh thao tin hoc vin phong Word, Excel va phan mém nhap,
phan tich sb liéu vé sinh tay, nhidm khuén bénh vién, tra ciru Internet.
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* K¥ nang lap ké hoach va trién khai thuc hién.
- K§¥ nang phén tich va xir 1y cac van dé phic tap.
- K niang dam phan, thuyét trinh, thuyét phuc.

* Kha nang chi dao, dinh huéng cho nguoi khac va xur 1y xung dot trong
t6 chuc.

- K§ ning tham muu, tu van.
- Kha ning dinh huéng chién luoc.

» Kha nang lam viéc ddc 1ap, chiu dugce &p luc cao trong cong vigce.

Yéu cau khdc - C6 tinh than trach nhiém cao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Diéu kién/moi - Hau hét thoi gian lam viée trong diéu kién van phong tiéu chuan thong
truwong lam viéc: thuong.

Phuwong tién lam . Muyy tinh dé ban/Laptop; Phin mém tin hoc vin phong va phin mém
viéc: ké toan; email ndi bo.
* Name Card, Phu hi¢u /Thé

» Trang thiét bi vin phong (may Fax, may Scan,..) va van phong pham
theo quy dinh.
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