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TAI LIEU THAM KHAO

1.
2.

B Y té (1997), Quy ché bénh vién.

Bo Y té (2011), Thong tu s6 07/2011/TT-BYT ngay 26/01/2012 vé viéc Huéng dan
cong tac diéu dudng vé chim soc ngudi bénh trong bénh vién.

B0 Y té (2012), Thong tu sd 13/2012/TT-BYT ngay 20/8/2012 vé viéc Huéng dan
cdng tac gay mé — hoi stc.

B6 Giao duc va Dao tao (2014), Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014
vé viéc ban hanh Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

Bo Thong tin va Truyén thong (2014), Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 vé viéc Quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

B0 Y té - Bo Noi vu (2015), Thong tu lién tich s6 10/2015/TTLT/BYT-BNV ban
hanh ngay 27/5/2015 vé viéc Quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
bac s¥, bac sy y hoc du phong, y sy

B0 Y té - Bo Noi vu (2015), thong tu lién tich s6 26/2015/TTLT/BYT-BNV ngay
7/10/2015 vé viéc Quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng,
ho sinh, ky thuat y

B0 Y té (2018), Quyét dinh s6 4286/QD-BYT ngay 04/7/2018 vé viéc Ban hanh
Quy dinh vé tiéu chuan va quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, tir chirc, mién nhiém ddi v6i cac chirc danh lanh dao, quan 1y trong cac don
vi su nghiép cia B Y té.

S6¢'Y té Thai Binh (2019), Quyét dinh s6 105/QD-SYT ngay 21/01/2019 vé viéc
Quy dinh bo nhiém cén b 1am viée tai cac co quan, don vi thugc S6 Y té quan ly.
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'I'b .. \ Lan ban hanh: 01
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L Trang: 2/5
CHUC DANH CONG VIEC: TRUONG KHOA GAY ME HOI SUC
CAP BAC CONG VIEC: QUAN LY CAP TRUNG
PHONG/KHOA: KHOA GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN:
CHUC DANH QUAN LY TRUC . ) ) )
. Q ' GIAM POC BENH VIEN
TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:
(i) T6 chirc thyc hién day du cac nhiém vu cta khoa Gay mé hoi strc va chiu trach nhiém vé
cac hoat dong cua khoa;

(iv) Tham gia c6ng tac hoi chan, ky duyét.
(v) Tb chirc cong tac kiém tra, giam sat vé cac hoat dong cia cac can bo vién chire trong khoa

Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong cua Gidm doc Bénh vién.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1. Quan 1y diéu hanh hoat dong ctia khoa gay mé - hdi stic; to chic cho cac bd phan ciu thanh
cua khoa phéi hop lam vi¢c mot cach c6 hi¢u qua, bdo dam chat lugng va chiu trach nhi¢ém
trudc nguoi dung dau co sé kham bénh, chira bénh vé hoat dong cua khoa.

2. Xay dung ké hoach quan ly, st dung nhan lyc, trang thiét bi, thuéc va vat tu tiéu hao cua
khoa dé trinh nguoi1 dung dau co s& kham bénh, chita bénh phé duyét va td6 chic thyc hién ké
hoach sau khi dugc phé duyét.

3. Phan cong bac sy gdy mé - hdi stc, diéu dudng vién va cac nhan vién khac tham gia kip
phau thuat.

4. T6 chirc theo ddi, cham soc nguoi bénh tir khi tiép nhan dén khi ban giao vé khoa 1am sang.
5. Bao c4o két qua hoat dong ciia khoa giy mé - hoi sirc theo quy dinh ciia nguoi dimg dau co
s& kham bénh, chira bénh.

6. TO chuc thyc hi¢n cong tac ki€ém soat nhiém khuan bénh vién va an toan lao dong.

7. Thyc hién cong tac quan 1y chat luong tai khoa va tham gia cong tic quan 1y chat lugng
bénh vién.

TRACH NHIEM QUAN LY
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Q Ay *  Quan ly Pho khoa, biéu dudng truong
truc tiep
Quan ly e A A A . 5
7 *  Quan ly cac can b nhan vién, nguoi lao dong trong khoa
gian tiep
Quan ly A1 o 5
S * Dicu hanh toan bd hoat dong trong khoa
chitc nang

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

1. Guong mau, chip hanh tét chu truong, dudng 16i, chinh sach cta Pang, phap luat cia
Nha Nudc; va quan diém cuia nganh Y t€, cdc van ban quy pham phép ludt, dinh hudng phat
trién vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao dé van dung vao cong tdc quan ly, chi
dao cua don vi.

2. Co phém chit vé y duc, giao tiép tt, hoa déng, can than, tu chy, ¢6 tinh than trach
nhiém cao va chiu dugc ap luc cao trong cong viéc;

3. C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon siu vé chuyén nganh gy mé hoi sirc

4. Phéi hop chat ché va c6 hiéu qua véi dong nghiép, co quan, t6 chirc trong qua trinh thuc
hién nhiém vy, cong vu;

5. Hoan thanh cong viéc dam bao thoi gian, ning suit, chat lwong va dat hiéu qua cac cong
viéc duoc phan cong;

6. C6 thai do dung muc va xu su van hoa trong thyc hién nhiém vy, cong vu.

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d§ va chirng chi

(a) Trinh do chuyén mon

Tét nghiép bac si co trinh d6 sau dai hoc va twong duong trd 1én.

C6 chimg chi hanh nghé gay mé hoi stc.

(b) Trinh d9 ly luan chinh trij

Tt nghiép trung cap 1y luan chinh tri tro 1én;

(c) Trinh d§ khac

C6 ching chi bdi dudng nghiép vu Quan 1y nha nudce ngach chuyén vién va trong duong

tro 1én.

Co chung chi quan 1y bénh vién.

* Chung chi ngoai ngr vdi trinh d§ twong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam

theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va
bao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam hodc chung chi
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

ngoai nglt thong dung trinh do B tr¢ 1én.
Chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang st dung trinh do tin hoc dat chuan k¥
ning stt dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st
dung cong ngh¢ thong tin hodc tin hoc van phong trinh d¢ B tré 1én.

Kinh nghiém lam viéc

- CO it nhat 03 ndm lam viéc tai Bénh vién (khong ké thoi gian tap su), duge danh gia hoan
thanh t6t nhiém vu 02 nam (24 thang) lién tuc trudce khi bo nhiém.

Kién thirc va Ky niing

Kién thire = Nam viing cha truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat
ctia nha nude vé linh vuc chuyén mon gay mé hoi sirc.

- Nam viing cac van ban phap luat vé linh vuc chuyén mon gay mé
héi stic.

- Nam virng ndi dung cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu cta khoa.

- Hiéu biét sdu vé nghiép vu quan 1y thudc linh vuc chuyén mén gay
mé hdi sirc, ¢6 kinh nghiém t6 chirc, quan 1y, diéu hanh.

- Am hi€u tinh hinh chinh tri, kinh t, xd hoi ctia dat nudc va dia
phuong.

K9 ning/kha ning | " K¥ nang lap ké hoach Vé,trién khfcli thuc hién.

*  K¥ nang tham muu, tu van, thuyét trinh...

- K§¥ ning phan tich va xur 1y cac van dé phirc tap, phat sinh.

- Kha ning tong két, dinh hudng chién lugc va dé xuat duge cac giai
phap phu hop véi chirc ning nhiém vu phat trién cua don vi, dia
phuong.

- Kha ning quan ly, diéu hanh, chi dao linh vuc cong tac dugc phu
trach.

- Kha ning doan két va quy tu , tip hop can bd vién chirc, nguoi lao
dong dé phat huy tri tué ciia tap thé; dong thoi ban than c6 kha nang
lam viéc ddc 1ap, chiu dugc ap lyc cao trong cong vige

Yéu céu khde |+ COy thic t6 chire ky luat tét, grong mau;

* Co du stuc khoe dé hoan thanh nhi¢m vu va chire trach dugc giao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Piéu kién/méi = Hau hét thoi gian lam viéc trong phong phau thuat.
truomg lam viéce * (0 co hdi dugce hoc tap nang cao trinh do chuyén mon.

=  Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tdp huin bdi dudng do Bénh
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN
vién to chuc.
Phuong tién 1am = May tinh, phan mém bénh vién thong minh.
viée = Trang thiét bi y té phuc vu cong tac kham chira bénh.

* Trang phuc ding quy dinh cua nganh.
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CAP BAC CONG VIEC: QUAN LY CAP TRUNG
PHONG/KHOA: KHOA GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN:
CHUC DANH QUAN LY TRUC TIEP: | TRUONG KHOA

TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

(i) Piéu hanh cong viéc khoa khi duoc trudng khoa ty quyén. Chi dao va quan 1i cac cong viéc
khéc khi dugc trudng khoa phan cong.

(ii) Tham gia cong tac hoi chan, ky duyét khi truong khoa ving mit.
(iii) Chil dong xay dung ké hoach hoat dong doan thé trong khoa.

(1iv) Thuc hién cac cong vi¢c khac theo su phan cong cia Trudng khoa.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1. Chua dong trién khai thuc hién chuc nang, nhi€ém vy, quyén han ctia phé truong khoa va
chiu trach nhiém trudc trudng khoa vé cac hoat dong, nhi€ém vu dugc giao.

2. Tb chirc chi dao céac thanh vién trong khoa thyuc hién tot nhiém vu cta khoa va quy ché cua
bénh vién, ciia nganh.

3. Phén cong bac sy gy mé - hoi strc, diéu dudng vién va cac nhan vién khac tham gia kip
phau thuat.

4. Tb chirc theo ddi, cham soc nguoi bénh tir khi tiép nhan dén khi ban giao vé khoa lam
sang.

5. Kiém tra, giam sat hoat dong cta khoa trong linh virc dugce phan céng; dén ddc nhic nho
can b9, vién chtrc, nguoi lao dong trong khoa thuc hién tot quy ché chuyén moén, quy trinh
k¥ thuat bénh vién, quy ché quan ly st dung vat tu y té, cic trang thiét bi mady moc va viéc
thuc hién v¢ sinh, bao ho lao dong cling nhu céc quy dinh vé giao ti€p ung xu.

6. Tham gia nghién ctru khoa hoc, so két, tong két rat kinh nghiém cong tac chuyén mon va
quan ly.

7. Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Trudng khoa.

TRACH NHIEM QUAN LY
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Quan ly

o * Cac can by nhan vién trong khoa
tryc tiep

Quan ly
gidn tiép

Quanly |+ Quan ly phong md s6 2.
chitc nang | = Quan ly va chiu trach nhiém trudc truéng khoa vé toan bd hoat dong duoc

phan cong phu trach.

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

1. Guong mAu, chap hanh tot chu truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phéap luat ciia Nha
Nudc; va quan diém cua nganh Y té, cac van ban quy pham phép luit, dinh hudng phat
trién veé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao dé€ van dung vao cong tac quan ly,
chi dao cua don vi.

2. Co pham chat vé y duc, giao tiép tot, hoa dong, can than, tu chil, co tinh than trach nhiém
cao va chiu dugc ap luyc cao trong cong viéc;

3. C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mon sau vé chuyén nganh gy mé hoi sirc.

4. Phdi hop chit ché va c6 hiéu qua voi dong nghiép, co quan, t6 chirc trong qua trinh thuc
hi€n nhiém vy, cong vu;

5. Hoan thanh cong viéc dam bao thoi gian, ning suat, chat luong va dat hiéu qua cac cong
viéc dugc phan cong;

6. Co thai d§ ding myc va xur sy van hda trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

(c) Trinh do chuyén mon

Tot nghi¢p bac si co trinh do sau dai hoc va tuong duong trd 1€n.
C6 chimg chi hanh nghé gay mé hoi stec.

(b) Trinh d¢ khac

Co chung chi quan 1y bénh vién.

* Chung chi ngoai nglr vdi trinh d§ twong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va
bao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hoac ching chi
ngoai ngtr thong dung trinh d§ A trd 1én.

*  Chung chi tin hoc v6i trinh do dat chuin ky nang st dung trinh d¢ tin hoc dat chuan ky

ning stt dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky ning st
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

dung cong ngh¢ thong tin hodc tin hoc van phong trinh d B tré 1én.

Kinh nghiém lam viéc

C6 it nhat 02 ndm lam viéc tai Bénh vién (khong ké thoi gian tap su), duoc danh gia hoan
thanh tot nhiém vy 02 nam (24 thang) lién tuc trudce khi bd nhiém.

Kién thirc va ky ning

Kién thirc = (6 trinh d¢ chuyén mon, trinh d6 ly luan chinh tri, ndng luc chuyén
mon va nghiép vu chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.
= (C6 kién thirc quan 1y va kinh nghiém can thiét.
Ky nang/kha nang | = K§ nang lap ké hoach va trién khai thyc hién.

K§ nang tham muu, tu van, thuyét trinh. ..

K¥ ning phan tich va xt Iy cac van dé phirc tap, phat sinh.

Kha ning tong két, dinh hudng chién luge va dé xuat dugc cac giai
phap phu hop véi chlic ndng nhiém vy phat trién cua don vi, dia
phuong.

Kha nang quan ly, diéu hanh, chi dao linh vuc cong tac dugc phuy
trach.

Kha ning doan két va quy tu , tp hop can bo vién chuc, ngudi lao
dong dé phat huy tri tué cia tip thé; dong thoi ban than c6 kha ning
lam viéc doc 1ap, chiu dugc ap luc cao trong cong viéc.

Yéu cau khac

Co y thire to chire ky luat tot, grong mau;

C¢ du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach dugc giao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Picu kién/moi
truong lam viéc

Hau hét thoi gian 1am viéc trong phong phiu thuat.
C6 co hoi dugc hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon.

Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tap hudn bdi dudng do Bénh
vién to chuc.

Phuong tién lam
viée

May tinh, phan mém bénh vién thong minh.
Trang thiét bi y t& phuc vu cong tic kham chita bénh.

Trang phuc ding quy dinh cta nganh.
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CHUC DANH CONG VIEC: BAC SY
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: KHOA GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: KHAM TRUOC GAY ME
CHUC DANH QUAN LY TRUC TIEP: | TRUONG KHOA

TOM TAT CONG VIEC

- Kham, duy kién phuong phap gy mé cho bénh nhan c6 chi dinh phau thuat.

- Tién luong mat mau, tai bién trong gy mé phau thuat.

- Thay mit trudng khoa khi dugc ty quyeén.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

a) Kham trudc gay mé dé chuan bi ngudi bénh trude khi phiu thuat, thi thuat

b) Kham trudc gy mé do bac sy gy mé - hoi stc thuc hién tai bd phan kham trudc gy mé
hoac tai khu phﬁu thuat hoac tai khoa c6 nguoi bénh phai phﬁu thuat, thu thuat tuy thudc vao
diéu kién cta co sé kham bénh, chita bénh va tinh trang bénh 1y cua nguoi bénh

¢) Kham trudc gdy mé dugc thuc hién trong khoang thoi gian tir 01 dén 07 ngay trude khi
ngudi bénh duge phau thuat, thu thudt (trir treong hop cip ciu)

d) Bac sy kham trudc gy mé co quyén yéu cau bo sung xét nghiém hodc to chirc hoi chan va
phai ghi chép day du vao hd so bénh an dé thuc hién

d) Bac sy kham trudc gay mé c6 trach nhiém thong bao va thao luan véi nguoi thuc hién phau
thuat, thu thuét, nguoi sé thyc hién gay mé - hdi ste vé céac nguy co, bién ching c6 thé xay ra
lién quan dén gay mé - hdi stc; giai thich vé nguy co va loi ich lién quan dén giy mé - hi sirc
cho nguoi bénh hoic ngudi dai dién hop phép ciia ngudi bénh trude khi ky gidy dong y gay

mé - hoi sirc, phau thuét hodc thu thuat.

TRACH NHIEM QUAN LY

CoM O3 3 Khong

Qudn Iy truc tiép | =

Quan Iy gidn tiép |

Quan ly chirc nang | = Quan ly phong kham trudc gy mé
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TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

7. Chép hanh tot chi truong, duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha Nuéc;
va quan diém cia nganh Y té, cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén
mon;

8. Thuc hién tbt cac churc nang, nhiém vy trong ban mo ta trach nhiém cong vi¢c chinh.

9. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cac nhiém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

Tét nghiép bac sy da khoa chinh quy.
- C6 chig chi hanh nghé gy mé hdi stc.
Co chung chi ngoai ngit vdi trinh d§ twong duong bac 2 khung nang lyc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDPT ngay 24/01/2014 ciia B6 Gio
duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam hodc ching
chi ngoai ngtr thong dung trinh d¢ B tr¢ 1€n.
C6 chting chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ndng st dung trinh do tin hoc dat chuin ky
ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st

dung cong ngh¢ thong tin hodc tin hoc van phong trinh d B tré 1én.

Kinh nghiém lam viéc

- Khéng yéu cau.

Kién thirc va ky ning

Kién thirc * Co trinh d6 chuyén moén va nghi¢p vu chuyén nganh phu hgp voi vi
tri viéc lam.
- C6 kinh nghiém can thiét.

Ky nang/khd nang | = Ky nang ap dung kién thic sdn c6 vé& moi linh vuc vao hoat dong
thue tién.

- k¥ nang tu van va huéng dan.

- K¥ ning tiép nhan phan tich va xir Iy cac van dé phuc tap.

- K¥ ning hoc tip ning cao trinh do vé& moi mit va bang nhiéu hinh
thtrc.

- K¥ ning giao tiép.

* Kha nang lam vi¢c nhém, lam viéc doc 1ap, chiu dugce ap luc cao
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

trong cbng viéc.

Yéu cdau khdc = C6 ¥ thie t6 chire ky luat tét, grong mau;

* Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Pidu kién/méi - Hau hét thoi gian lam viéc trong diéu kién khdm chita bénh thong

truong lam viéc thudng.
= C06 co hoi dugc hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon.
- Thuodng xuyén duoc tham gia cac 16p tdp hudn bdi dudng do Bénh vién

to chuec.

Phwong tién lam May tinh, phan mém bénh vién thong minh.

vide - Trang thiét bj y té phuc vu cong tac kham chita bénh.
* Trang phuc dung quy dinh cua nganh.
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CHUC DANH CONG VIEC: BAC SY
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CHUC DANH QUAN LY :
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TRUC TIEP: UONG KHO
TOM TAT CONG VIEC

V6 cam cho bénh nhan phau thuit.

Tién luong tai bién trong gdy mé phau thuat, thuong xuyén trao doi dién bién ciia bénh
nhén voi phau thuat vién.

Chuan bi ddy du cac phuong tién cap ctu, nhanh chong phat hién - tién hanh cap ciru kip
thoi dam bao an toan strc khoe va tinh mang nguoi bénh khi xay ra cac tai bién trong gay
mé — phau thuat.

Thay mat trudng khoa khi duoc uy quyén.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1.

2.

T chure thuc hién va chiu trach nhiém vé chuyén mon gy mé - hoi stre theo su phan
cong cua trudng khoa;

Trong trudng hop vuot qua kha ning chuyén mon hodc ¢ tai bién xay ra phai kip
thot bao céo truong khoa;

Pén ddc, kiém tra, nhic nhd cac bac sy, diéu dudng vién, cac nhan vién y té va céac
dbi twong khac (néu dugc bac si tai khu phau thuat cho phép) c6 mit trong phong md;
bao dam kiém soat nhiém khuan trong phong mo;

Kiém tra ngudi bénh, hd so bénh an gy mé - hdi stc trudc va sau phau thuat; cac tai
lidu phai duoc ghi ddy du, chinh x4c va trung thuc;

Lubn c6 mit khi gy mé - hdi strc cho nguoi bénh, trir trudng hop di co bac sy gay
mé - hoi strc khéc thay thé sau khi di ban giao day du;

Phéi hop chédt ché véi cac khoa va ngudi thuc hién phrftu thuat, thu thuat c6 lién quan

dé hoan thanh tot cong viéc, thuc hién ké hoach phau thuat, theo ddi va chiam séc nguoi
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TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

bénh trudce, trong va sau phﬁu thuat;

7. Tham gia duyét phau thuat, tha thuat, kham va chuan bi nguoi bénh trude gy mé dé
danh gia, giai thich, c6 thé bd sung cac xét nghiém hodc diéu tri, moi hoi chan néu can,
lap ké hoach gay mé - hdi stc;

8.  Kham lai nguoi bénh tai khoa phong trong thoi gian tir 01 - 07 ngay trudc khi phau
thuat, tha thuat theo ké hoach. Thuc hién kham truéc, trong hodc sau phau thuat cép
ctru tily thudc tinh chat khan cip cta can thiép ngoai khoa;

9.  Phén cong, giam sat cic hoat dong chuyén mén cua diéu dudng vién gy mé - hoi
suc;

10. Kiém tra lai cic phuong tién va thudc gdy mé - hoi sitc ma diéu dudng vién gy mé -
hdi strc dd chuan bi trude d6. Phai tu kiém tra lai hd so bénh an vé tén tudi, vi tri phau
thuat ctia nguo1 bénh. Thyc hién cac ky thuat kho nhu mé khi quan, dan luu mang phéi,
choc tinh mach trung tam, gay t€ vung, dat ndi khi quan tién lugng kho;

11. Kiém tra trudc khi truyén mau va ché pham mau theo quy dinh tai Quy ché truyén
mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/QD-BYT ngay 19 thang 01 nim 2007 ctia Bo
truéng Bo'Y té;

12. Mot bac sy gy mé - hdi stc cing mot thoi diém chiu trach nhiém gay mé - hoi stc
t6i da 02 (hai) ban mé lién ké nhau véi diéu kién sin sang can thiép luc can thiét va
diéu dudng vién gay mé - hoi strc ludn co6 mat dé theo ddi ngudi bénh. Cac trudng hop
dic biét can phu trach cung mét lac nhiéu hon 02 (hai) ban md thi phai duoc su nhat tri
va chiu trach nhiém cta trudong khoa gay mé - hoi stc;

13. Trong trudng hop xay ra bién ching, tai bién ning phai bao cdo Truong khoa va tip
trung chi vién, giup do 14n nhau vé nhan luc, phuong tién va thudc;

14. Trong trudng hop can xt tri cip ctru c6 thé phdi hop véi bac sy phiu thuat, didu
dudng vién gdy mé - hoi stc thuc hién y 1énh truc tiép trong phong phiu thuat, sau d6
phai ghi chép day du vao hd so bénh an theo quy dinh;

15. Chiju trach nhiém vé gdy mé - hoi strc cho dén khi ngudi bénh hét tic dung cia
phuong phap gdy mé va cua thudc an than, gdy mé, gdy té. Chiu trach nhiém vé y 1énh

chuyén ngudi bénh ra khoi phong mo, tir bo phan hoi tinh chuyén vé bd phan hoi st
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TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

ngoai khoa, khoa phong khac hay xuat vién. Khi nguoi bénh c6 nguy co cao (tuan hoan
khong 6n dinh, suy ho hip, dang hd tro hd hip qua ng nodi khi quan hay qua 6ng mo
khi quén, dang dung thubc van mach hoic tinh trang ndng khac) phai b6 tri nhéan luc co

du trinh d6 chuyén mén phdi hop van chuyén ngudi bénh dé kip thoi xir tri.

TRACH NHIEM QUAN LY

C6m O Khong

Qudn Iy tryee tiép | *

Quan Iy gidn tiép |

Qudn Iy chire nang | * Quan Iy phong mé dugc phan cong

TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

10. Chép hanh tét chi truong, duong 16, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha Nudc; va
quan diém cua nganh Y té, cac vian ban quy pham phép luét vé linh vuc chuyén mén;
11. Thye hién tét cac chire nang, nhiém vu trong ban mo t4 trach nhiém cong vi¢c chinh.

12. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cadc nhi€ém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép bac sy da khoa chinh quy.
C6 chimg chi hanh nghé gay mé hoi stc.

C6 chirng chi ngoai ngtr vai trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai nglr Vi¢t
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam hodc chung
chi ngoai ngtr thong dung trinh 6 B tr¢ 1én.

Co chirng chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang st dung trinh d6 tin hoc dat chuan ky
ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky ning st
dung cong ngh¢ thong tin hodc tin hoc van phong trinh d§ B trd 1én.

Kinh nghi¢m lam viéc

- Khéng yéu cau.

Kién thirc va ky ning
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Kién thire * CO trinh d0 chuyén moén va nghi€p vu chuyén nganh phu hop véi vi
tri viéc lam.
- C6 kinh nghiém can thiét.
Ky nang/khd ndng | = K¥ ning ap dung kién thuc sin c6 vé& moi linh vuc vao hoat dong

thuc tién.
- k¥ nang tu van va huéng dan.
» K§ ning tiép nhan phan tich va xir 1y cac van dé phuc tap.

- K¥ ning hoc tip ning cao trinh do vé moi mit va bang nhiéu hinh
thaec.

- K¥ ning giao tiép.

* Kha nang lam viéc nhém, lam viéc doc lap, chiu duoc ap luc cao
trong cong viéc.

Yéu cau khac

= C6 ¥ thuc to chire ky luat tot, guong mau;

* Co6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

biéeu kién/moi
truong lam viéc

* Co6 phong lam viéc chung, c6 du anh sang, dic¢u hoa nhiét do.
* C6 co hoi dugc hoc nang cao trinh do chuyén mon.

- Thuong xuyén dugc tham gia cac 10p tdp hudn bdi dudng vé quan Iy
chat lugng, k¥ ning giao tiép ung xur, k¥ ning tin hoc, tiéng Anh,...

Phwong tién lam
viéc

- May tinh, phan mém bénh vién.
- Trang thiét bi y té phuc vu cong tac kham chita bénh.

* Trang phuc ding quy dinh ctia nghanh.
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- Gilip ngudi bénh mau chong hoi tinh

»  Chuyén bénh nhéan vé khu vuc hau phau phu hop

- Thay mit trudng khoa khi dugc uy quyén.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

o k& w0 bnhoE

6.

Tiép nhan va danh gia tinh trang ngudi bénh vira chuyén dén dé c6 chi dinh phu hop;

Thuyec hién céac ky thuat, phuwong phap chng dau cho ngudi bénh;

Theo ddi, phat hién, xir tri bién chimg va bat thuong ddi voi ngudi bénh;

Chi dao diéu dudng vién phong hdi tinh thuc hién cac y 1énh diéu tri va cham soc nguoi bénh;
Xéc dinh nguoi bénh du diéu kién dé ra quyét dinh chuyén vé bo phan hoi sirc ngoai khoa, khoa
ndi tra, diéu tri ngoai tri hodc xuét vién;

Phdi hop cung bac sy khéc dé xur tri nguoi bénh nang can hoi stre luu lai bo phan hdi tinh.

TRACH NHIEM QUAN LY

coA

[ Khéng

Quan Iy truec tiép | *

Quan Iy gidn tiép | *

Quan Iy chire ndng | = Quén Iy phong md duoc phan cong

TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

13. Chép hanh t6t cha truong, duong 161, chinh sach cua bang, phéap luat cua Nha Nudc; va

quan diém ctia nganh Y té, cac van ban quy pham phép luét vé linh virc chuyén mén;

14. Thuc hién t6t cac chirc nang, nhiém vu trong ban mo ta trach nhiém cong viéc chinh.
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15. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cac nhiém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- Tot nghiép bac sy da khoa chinh quy.
C6 chimg chi hanh nghé gay mé hoi stec.

= (C6 chung chi ngoai ngit véi trinh d§ twuong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam hodc chung
chi ngoai ngtr thong dung trinh d B tr¢ 1én.

= CO chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ndng st dung trinh dg tin hoc dat chuan ky
nang sit dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning sir
dung cong ngh¢ thong tin hodc tin hoc van phong trinh d6 B trd 1én.

Kinh nghiém lam viéc

* Khong yéu cau.

Kién thirc va ky ning

Kién thire * C¢ trinh d6 chuyén mon va nghiép vu chuyén nganh phu hgp véi vi
tri viéc lam.

- C6 kinh nghiém can thiét.

Ky nang/kha nang | * Ky nang ap dung kién thirc sin c¢6 vé moi linh vuc vao hoat dong
thuc tién.

- k¥ nang tu van va huéng dan.
- K§ ning tiép nhan phan tich va xir Iy cac van dé phuc tap.

- K¥ ning hoc tip ning cao trinh do vé& moi mit va bang nhiéu hinh
thurc.

- K¥ ning giao tiép.

* Kha nang lam viéc nhom, lam viéc doc lap, chiu duogc ap luc cao
trong cong viéc.

Yéu cau khac |+ Cby thic to chire ky luat tt, guong mau;

* Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.
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PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Diéu kién/moi -
trwong lam viée -

Hau hét thoi gian 1am viéc trong phong phiu thuat.

C6 co hoi dugce hoc tap nang cao trinh @6 chuyén mon.

Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tip huin bdi dudng do Bénh vién
t6 chc.

Phuwong tién lam -
viée .

May tinh, phén mém bénh vién thong minh.
Trang thiét bi y t& phuc vu cong tic kham chita bénh.
Trang phuc ding quy dinh ctia nganh.
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- Gilip ngudi bénh giam di dau don va cac phién nan gip phai sau phau thuat.

- Thay mit trudng khoa khi dugc ty quyén.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1. Kham, tu van chéng dau cho ngudi bénh trudc va sau khi phau thuat;

2. Thong bao, giai thich cho ngudi bénh hodc ngudi dai dién ctia nguoi bénh hodc ca hai vé ki thuat,
phuong phép s€ thuc hién;

3. T6 chuc thyc hién cac bién phap chdng dau;

4.  Giam sat két qua thyc hién;

5. Theo ddi, xir tri cac bién ching, tac dung khong mong mudn ctia phuong phép chdng dau.

TRACH NHIEM QUAN LY

CoM [ Khong

Qudn Iy tryee tiép | *

Quan Iy gidn tiép |

Quan Iy chire ndng | = Quén Iy phong chéng dau

TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

16. Chép hanh tbt chi truong, dudng 16i, chinh sach ciia Dang, phap luat cia Nha Nudc; va
quan diém ctia nganh Y té, cac van ban quy pham phép luat vé linh vyc chuyén mon;
17. Thuc hién tt cac chire nang, nhi¢ém vy trong ban mo ta trach nhiém cong vi¢c chinh.

18. Hoan thanh moi nhiém vu duoc giao va cac nhiém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi
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- Tot nghiép bac sy da khoa chinh quy.
C6 chimg chi hanh nghé gay mé hoi stec.

* Co chung chi ngoai nglt véi trinh d§ tuong duong bac 2 khung ning luc ngoai nglr Viét
Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/ TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngr 6 bac dung cho Viét Nam hoac chung chi
ngoai nglr thong dung trinh do B tr¢ 1én.

- Co chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning str dung trinh d6 tin hoc dat chuan k¥
nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky ning sir
dung cong ngh¢ thong tin hodc tin hoc van phong trinh d¢ B tré 1én.

Kinh nghiém lam viéc

= Khong yéu cau.

Kién thirc va k§ ning

* C¢ trinh d§ chuyén mon va nghi€p vu chuyén nganh phu hop vai vi tri
Kién thirc viéc lam.

- C6 kinh nghiém can thiét.

- K¥ ning ap dung kién thirc sin c6 vé moi linh vuc vao hoat dong
thuce tién.

- k¥ nang tu van va huéng dan.

- K¥ ning tiép nhan phan tich va xir Iy cac van dé phuc tap.

K3 nang/khd nang | K¥ ning hoc tap nang cao trinh d6 vé moi mit va bang nhiéu hinh
thtrc.

- K¥ ning giao tiép.

* Kha nang lam viéc nhom, lam viéc doc 1ap, chiu duoc ap luc cao
trong cong viéc.

. = C6 ¥ thuc t6 chire ky luat tét, grong miu;
Yéu cau khac

* Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Pidu kién/méi  * Hau hét thoi gian lam viéc trong diéu kién kham chita bénh thong
truong lam viéc thuong.
* C6 co hoi dugc hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon.

- Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tdp hudn bdi dudng do Bénh
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Trang: 4/4
PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC
vién to chuc.
Phuong tién lam ° May tinh, phan mém bénh vién thong minh.
viée - Trang thiét bj y té phuc vu cong tac kham chira bénh.

* Trang phuc ding quy dinh cua nganh.
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MO TA CONG VIEC
PIEU DUONG TRUONG

MA SO MTCV.GMHS.07

LAN BAN HANH 01

NGAY BAN HANH ...19/2020

Phan phé duyét tai liu:
SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
PIEU DUONG TRUONG PHU TRACH KHOA GIAM POC

DPing Pinh Nui Nguyén Hiru Quyén Nguyén Thi Minh Chinh
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CHUC DANH CONG VIEC: PIEU DUONG TRUGNG KHOA
CAP BAC CONG VIEC: QUAN LY CAP CO SO
KHOA: GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: HANH CHINH
CHUC DANH QUAN LY TRUC \ , . R .
- Q ' TRUONG KHOA, TRUONG PHONG PIEU DUONG
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

(i) Tham muu Ban lanh dao va trudng khoa, t6 chirc thue hién don tiép va xir tri cac truong
hop cép curu, phau thuat cap ctru theo quy dinh

(ii) Lap ké hoach, phan cong cong viéc cho diéu dudng, t6 chirc thyc hién cong tac cham soc
nguoi bénh trude, trong va sau phau thuat

(iii) Kiém tra don ddc diéu dudng thyc hién y 1énh cta bac sy, quy ché Bénh vién, quy trinh k¥
thuat cua Bénh vién.

(iv) Thuc hién tbt cong tac phdi hop voi cac bac si trong khoa va cac khoa phong dam bao
cong tac chuyén mon, cong tac phuc vu phau thuat, tha thuat

(v) Giam sat cong tac diéu dudng, kiém soat nhiém khuan trong toan khoa.

(vi) Lap ké hoach mua sam vat tu y té, sita chita, bao dudng trang thiét bi trong toan khoa.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1. Trién khai cac ndi dung chi dao, hudéng dan cua Bénh vién téi cac diéu dudng
2. T6 chirc cong tac cham soc ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat.

3. Thuc hién kiém tra giam sat, va hudng din cong tac cua diéu dudng: tiép don ngudi bénh,
cong tac cham séc nguoi bénh, thue hién quy trinh k¥ thuat, cong tac chuyén khoa.

4. Giam sat cong tac v€ sinh cua nhan vién vé sinh, cong tdc ki€ém soat nhiém khuan trong
phau thuat, thi thuat va chim séc ngudi bénh

5. Giam sat viéc thuc hién phan mém quan 1y Bénh vién, phdn mém quan 1y lich mo

6. Kiém tra viéc ghi chép HSBA, s6 phau thuat, thu thuat, thong ké bao céo cia diéu dudng

7. Thuc hién t6 chic dao tao tai chd cho diéu dudng trong khoa, tham gia ddo tao cho diéu
dudng, hoc vién trong Bénh vién

8. Tham gia phuc vu cong tac ph?lu thuat, tha thuat, cong tac truc va cham séc ngudi bénh
trurdc, trong va sau phau thuat.
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TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

9. Giam sat viéc sir dung thudc, vat tu, trang thiét bi cta diéu dudng, quan Iy kinh té y té

10. Tham gia nhan xét, danh gia va dé xuét khen thuong diéu dudng trong khoa. Thyc hién
cong tac bao cao diéu dudng hang thang cho phong diéu dudng

11. T6 chirc cong tac truyén thong GDSK cho ngudi bénh, hop hoi déng ngudi bénh

12.Lap ké hoach mua, y dung cy, vat tu tiéu hao, thuong xuyén kiém tra viéc st dung bao
dudng va quan 1y tai san, vat tu theo quy dinh hién hanh. Lap ké hoach cac yéu ciu sira
chita dung cu hong.

TRACH NHIEM QUAN LY

M Co [ Khéng

Quan Iy truc tiép - Piéu dudng trong khoa

Quan ly gian tiep * Nhan vién lam sach, hoc vién, sinh vién, ngudi bénh va ngudi nha

Quan ly chuec nang | = Hoat dong chdam s6c nguoi bénh, thyc hién quy trinh ky thuat va
cong tac phuc vu phau thuat cua diéu dudng

TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

1. Chap hanh tét chu truong, duong 16i, chinh sach cia Pang, phap luat ciia Nha Nudc; va
quan diém ctia nganh Y té, cac vin ban quy pham phép luét vé linh vuc chuyén mén;

2. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cac nhiém vu dot XUAt

3. Thuc hién t6t cac chirc ning, nhiém vu cta diéu dudng trudng

4. Diéu hanh, quan 1y tot cong tac chim soc ngudi bénh va cong tac phuc vu phau thuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh diéu dudng
* Chung chi quan 1y bénh vién

- Chung chi quan 1y diéu dudng

- Chung chi vé ning cao ning luc quan 1y diéu dudng

= Chung chi ngoai nglt vdi trinh d§ twong duong bac 2 khung nang luc ngoai nglt Viét Nam
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDBT ngay 24/01/2014 cta B6 Giao duc va
Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam hodc chung chi
ngoai nglt thong dung trinh do A tr¢ 1én.
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

* Chung chi tin hoc voi trinh d§ dat chuan ky nang sur dung trinh d§ tin hoc dat chuan ky
ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k§ ning st
dung cong nghé thong tin hoac tin hoc van phong trinh d¢ B trd 1én.

Kinh nghiém lam viéc

- C6 it nhat 02 ndm lam viéc tai Bénh vién (khong ké thoi gian tap su), duoc danh gia hoan
thanh tot nhiém vu 02 ndm (24 thang) lién tuc trude khi bo nhiém.

Kién thirc va ky ning

Kién thirc

Niam vitng chi truong, duong 161, chinh sach cua Pang, phap luat
ctia nha nude vé linh vuc chuyén mén gay mé hdi sirc.
Ném viing cac van ban phap luat vé linh vuc chuyén mén gy mé
hdi strc.
Nim viing nd1 dung cong vi¢c thudc chirc nang, nhiém vu cua khoa.
Hiéu biét sau vé nghiép vu quan 1y thudc linh vic chuyén mén giy
mé hdi sirc, ¢6 kinh nghiém t6 chirc, quan 1y, diéu hanh.
Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh t&, xa h¢i clia dat nudc va dia
phuong.

Ky nang/kha nang

K¥ ning lap ké hoach va trién khai thyc hién cong tac diéu dudng

C6 ky nang tu van, gido duc suc khoe va giao ti€p hiéu qua vdi nguoi
bénh va cong dong;

C6 k¥ ning dao tao, huan luyén, nghién ctru khoa hoc, hop tac voi
d6ng nghiép va phat trién nghé nghiép;

Str dung thanh thao tin hoc van phong Word, Excel, tra ctru Internet
va phan mém quan 1y bénh vién

Kha nang dinh hudng chién lugce, quy tu can bg thuc hién nhiém vy
Kha ning lam viéc doc 1ap, chiu dugc nhiéu ap lyc trong cong viéc.

Kha ning trong cong tac quan 1y kinh té y té

Yéu cau khac

C6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc, ¥ thirc to chire ky luat
tbt, grong mau trong cong viéc

Tinh than cau thi trong hoc tdp nang cao trinh do chuyén moén va
quan ly

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC
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PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

bieu kién/moi
truwong lam viéc:

Hau hét thoi gian lam vi¢c trong diéu kién trong Bénh vién, khoa/
phong.

C6 co héi duogce hoc tap nang cao trinh 6 chuyén mon.

Thudng xuyén dugc tham gia cac 16p tap huan bdi dudng do Bénh
vién to chre.

Phwong tién lam
viéc:

May tinh, phdn mém bénh vién thong minh.
Trang thiét bi y té phuc vu cong tac kham chira bénh.
Trang phuc ding quy dinh ctia nganh.
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Phén phé duyét tai liéu:

SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET

PIEU DUONG TRUONG PHU TRACH KHOA GIAM POC

Ping Pinh NUi Nguyén Hiru Quyén Nguyén Thi Minh Chinh
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CHUC DANH CONG VIEC: PIEU DUGNG HANH CHIiNH
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: HANH CHINH
CHUC DANH QUAN LY . X N \
. TRUONG KHOA, PIEU DUGNG TRUONG KHOA

TRUC TIEP: ’
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

(i) Theo ddi va chdm cong lao dong cho can bo, nhan vién trong khoa

(ii) Thyc hién tong hop va bao céo sd liéu thu chi, phau thuat, thii thuat hang ngay

(iii) Tong hop bao cao cac sb liéu khoa hang thang, quy, nim

(iv) Quan ly cong tac diéu dudng khi duge sy ty quyén cua diéu dudng trudng khoa

(v) Linh vin phong pham, gidy t& hanh chinh, theo ddi quan 1y thude va vat tu.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1.
2.
3.

Theo ddi va cham cong hang ngay cho can b vién chirc trong khoa

Kiém tra va bo sung cac gidy to hanh chinh can thiét phuc vu cho phau thuat

Thuc hién ra soat danh muc phau thuat tha thuat, phdi hop véi cac khoa lién quan trong
viéc chi dinh va thanh toan phau thuat, thi thuat

Tham gia thuong truc, chim séc ngudi bénh trude, trong va sau phau t

Phéi hop v6i ké toan, cac khoa phong lién quan trong viée giai quyét cac sai sot vé danh
muc k¥ thuat, phau thuat

Phéi hop véi can bd ciia co quan BHYT trong viée thanh toan va xuit toan HSBA

Theo ddi, théng ké va téng hop bao cdo vé cic hoat dong chuyén mon, cap phat, sir
dung trang thiét bi, vat tu tiéu hao, thudc, hoa chat.

Quan 1y hoat dong cua diéu dudng khi duoc diéu dudng trudng uy quyén.

Quan 1y truc tiép cac trang thiét bi trong khoa
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TRACH NHIEM QUAN LY
M Co O Khéng

Quan Iy truc tiép - Dibu dudng vién khi dugc su uy quyén cua diéu dudng trudng

Quan Iy gidn tiép |

Quan ly chuc nang | = Quan ly phuong tién lam viéc, s6 sach hanh chinh, gidy to hanh
chinh, ho so bénh an ra vién, vat tu va van phong pham, quan ly gio
lam viéc cia nhan vién trong khoa

*  Quan ly trang thiét bi, thudc, vat tu va may moc trong khoa

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

19. Chép hanh tdt chu truong, dudng 161, chinh sach ctua Pang, phap lut cia Nha Nudc;
va quan diém cta nganh Y té, cac van ban quy pham phép lut vé linh vuc chuyén
mon;

20. Thuc hién tét cac chirc nang, nhiém vu trong ban mo ta trach nhiém céng vi¢c chinh.

21. Hoan thanh moi nhi¢m vu dugc giao va cac nhi€ém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

= T4t nghiép trinh d6 cao dang chuyén nganh diéu dudng tré 1én;

* Chutng chi chuyén mon theo chirc danh chuyén mon

« Chung chi vé nang cao niang luc quan 1y diéu dudng

- C6 trinh d0 ngoai ngir bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24 thang 01 nam 2014 cta B) Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang lyc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

= C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chuan ky nang sir dung cong nghé thong tin.

Kinh nghi¢ém lam viéc

- C6 kinh nghiém céng tac chuyén mén, céng tac hanh chinh, hd so bénh an

Kién thirc va k§ niing

Kién thire - C6 kién thirc co ban vé cong tac chuyén mon dugc phan cong

= C6 kién thirc vé cong nghé thong tin
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

= Tam ly tiép xuc tbt

- C6 kién thirc vé quan ly diéu dudng va trang thiét bi, may moc

Ky nang/khd ndng | * K¥ ning sir dung thanh thao may tinh va phin mém quan ly Bénh vién
= K§ ning 1ap ké hoach va trién khai thyc hién.

- K§¥ ning phan tich va xir 1y cac van dé.

- K§¥ ning tham muu, tu van.

- Kha ning 1am viéc doc 1ap, phdi hop trong cong viée

- Kha ning tot trong viéc tim soat hd so bénh an

- Kha ning vé quan 1y trang thiét bi, may moc

Yéu cau khdc - C6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc

» Tinh than cau thi trong moi linh vuc

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Picéu kién/méi - Hau hét thoi gian 1am viée trong diéu kién binh thuong
truwong lam viéc: = Co co hoi dugce hoc tap nang cao trinh do chuyén mon.
- Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tip huin bdi dudng do Bénh

vién to chirc.

Phwong tién lam = May tinh, may in dé ban
viéc: * Trang phuc theo quy dinh

- Bién tén, phuong tién bao ho lao dong

* Cac phuong tién khac phuc vu cho céng tac hanh chinh
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CHUC DANH CONG VIEC: | PIEU DUGNG BO PHAN KHAM TRUGC ME
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: BO PHAN KHAM TRUOC GAY ME
CHUC DANH QUAN LY . X N :
AWHQ TRUONG KHOA, PIEU DUGNG TRUONG KHOA
TRUTC TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thyc hién:

i) Chuan bi day du trang thiét bi, phuong tién cho bac si kham trudc gy mé;

ii) Sau khi két thiic kham trudc gay mé, phai bd sung day du vat tu tiéu hao theo s6 luong quy
dinh, bao quan dung cy, nhan va ban giao day du

(i11) Tham gia thuong tryc va cham s6c ngudi bénh

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

Nhan ban giao bénh nhan va ho so bénh an day du

Nhan ban giao, may moéc trang thiét bi, thudc, vat tu tir kip trudc

Kiém tra su van hanh cia may moc

Chuan bj day du trang thiét bi, phuong tién cho béac s kham trudc gy mé

Sau khi két thuc kham trudc gy mé, phai bo sung day du vat tu tiéu hao theo sb luong
quy dinh, bao quan dung cy, nhan va ban giao day du

Phuy gitp bac si gdy mé - hoi sirc trong thim kham ngudi bénh

Theo doi va ghi chép déy du, chinh xac, trung thuc dién bién cua ngudi bénh, viéc thuc
hién y 1énh vao phiéu cham soc va ho so bénh an.

Tham gia thuong tryc va cham soc nguoi bénh

TRACH NHIEM QUAN LY

M Cé O Khéng

Quan Iy truc tiép .

Quan Iy gidn tiép |

Qudn Iy chire ndng | = May moc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, s sach.
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TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

22.Chép hanh tot chi truong, duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cuia Nha Nudc;
va quan diém cta nganh Y té, cac van ban quy pham phép lut vé linh vuc chuyén
mon;

23. Thye hién tét cac chire nang, nhiém vy trong ban mo ta trach nhiém cong vi¢c chinh.

24. Hoan thanh moi nhiém vu duogc giao va cac nhi€ém vy dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép trinh d6 cao dang chuyén nganh diéu dudng tré 1én;

» Chung chi cép ctru nhi khoa co ban

= Chung chi chuyén mén theo chire danh chuyén mén

- C6 trinh d0 ngoai ngir bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang lyc ngoai
ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chudn k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai

Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chuin k¥ ning str dung cong nghé thong tin.

Kinh nghiém lam viéc

= CO6 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Nhi khoa.

Kién thirc va ky ning

Kién thirc « Thyc hanh thanh thao cac quy trinh k¥ thuat diéu dudng nhi khoa
= C6 kién thirc vé cip ctru co ban, diéu dudng phong md

« Thuyec hién tét phan loai, danh gia va xir tri cp ctru

= Tam ly tiép xtc tot

* C¢ trinh d§ chuyén mon vitng vang

Ky nang/kha nang | * Thanh thao cac quy trinh ky thuat diéu dudng
- K¥ ning giai quyét van dé

- K§ nang xur 1y tinh hudng

- Kha ning 1am viéc doc lap, phdi hop tdt voi bac sT gdy mé hoi stic
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Kha nang st duyng may tinh va cac phan mém quan ly Bénh vién
phan mém quan 1y lich mo.

Yéu cau khac .

Co tinh than trach nhiém cao.
Y thire t6 chire ky luat tét.

Tu giac trong cong vigc.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

biéu kién/moi .
truong lam viée: .

Hau hét thoi gian 1am viéc trong diéu kién binh thuong
C6 co hdi duoce hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon.

Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tp huin bdi dudng do Bénh
vién to chre.

Phuwong tién lam .
viéc:

Bién tén, trang phuc ddy du theo quy dinh

Phuong tién bao hd lao dong
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CHUC DANH CONG VIEC: | BPIEU DUONG GAY ME - HOI SUC
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
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TRUTC TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

(i) Chuén bi may moc, trang thiét bi, thudc va vat tu phuc vu phau thuat theo lich

(ii) Nhan ban giao bénh nhan, y 1énh va hd so bénh an

(iii) Thuc hién chuyén bénh nhan vao phong mé va phu gitip gy mé, gay té

(iv) Theo d&i sat nguoi bénh trong qua trinh phau thuat

(v) Két thuc phau thuat, ban giao bénh nhan va hd so bénh an cho diéu dudng hoi tinh

(vi) Thu don may méc, trang thiét bi, ban giao kip truc

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

Nhan ban giao, may moéc trang thiét bi, thudc, vat tu tir kip trudc
Kiém tra su van hanh cua may moc, chuan bi thudc va vat tu cho céc ca ph'flu thuat
Nhan ban giao bénh nhan va ho so bénh an day du

Kiém tra va tam soat lai bénh nhan va ho so bénh an, danh diu thuc hién bang kiém an
toan phau thuat

Van chuyén bénh nhan an toan vao phong phau thuat

- Gan cac thiét bj theo ddi 1én ngudi bénh, thyc hién lay thude theo y 1énh tién hanh khéi mé
Chuéan bj dung cu, thudc tién hanh phu gy mé va gay té cho bénh nhin

»  Theo ddi sat nguoi bénh trong qué trinh phiu thuat, gdy mé
Phéi hop véi kip mé thyc hién an toan trong phau thuat

= Viét phiéu theo ddi bénh nhan trong qué trinh gy mé, hoan thanh ho so bénh an

Két thuc phau thuat va gy mé, cac ddu hiéu sinh ton 6n dinh tién hanh van chuyén bénh
nhan an toan va ban giao cho diéu dudng hoi tinh.

Thu don va v¢ sinh mdy méc, trang thiét bi, dung cy, ban giao kip truc
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TRACH NHIEM QUAN LY
M C6 0 Khong

Quan Iy truc tiép .

Quan Iy gidn tiép |

Quan ly chire nang | = Cong tac phu gdy mé, gay té; theo doi ngudi bénh trudc, trong va
sau phau thuat.

- May mdc, trang thiét bi, thudc va vat tu tai vi tri duoc phan cong

TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

25.Chép hanh tét chu truong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phéap luat cia Nha Nudc; va
quan diém cua nganh Y té, cac vian ban quy pham phép luét vé linh vuc chuyén mén;
26. Thuc hién t6t cac chic nang, nhiém vu trong ban mo ta trach nhiém céng viéc chinh.

27.Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cac nhiém vy dot xuat.

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép cao dang diéu dudng hodc k¥ thuat vién gay mé hoi strc, didu dudng gay mé hoi stic

- Chtng chi dao tao diéu dudng gay mé hoi sitrc

- C6 trinh d6 ngoai ngir bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngtr 6 bac dung cho Vi¢t Nam;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chudn k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai

Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chudn k¥ ning str dung cong nghé thong tin.

Kinh nghiém lam viéc

= C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc gdy mé nhi.

Kién thirc va k§ niing

Kién thirc Co kién thue vé gay mé hoi st nhi

Co trinh d¢ chuyén mon viing vang

Ky ndng/khd ndng | = Thuyc hién tot cac quy trinh k¥ thuat ctia didu dudng va gy mé hoi stic

K¥ nang phu gitp béc si trong viéc gay mé va gay té€ cho nguoi bénh
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Lan ban hanh: 01

PIEU DUONG GAY ME HOI SUC
Trang: 4/4

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

K¥ ning giai quyét van dé
K¥ nang lap ké hoach va trién khai thyuc hién.
Kha ning 1am viéc doc 1ap va phdi hop

Kha nang st dung may tinh va cac phan mém quan ly Bénh vién,
phan mém quan ly lich mo.

Yéu cau khac

C6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc
Co tinh than cau thi trong cac linh vuc

Thudng xuyén hoc tip va nang cao kién thirc, k¥ ning chuyén mén

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Dieu kién/moi
truwong lam viéc:

Hau hét thoi gian 1am viéc trong diéu kién moi truong phong phiu
thuat

C6 co hdi duoce hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon.

Thuong xuyén duoc tham gia cac 16p tap huan bdi dudng do Bénh
vién t6 chirc.

Phwong tién lam
viéc:

Bién tén, trang phuc day du theo quy dinh

Phuong tién bao hd lao dong
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Phén phé duyét tai liéu:
SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
PIEU DUONG TRUONG PHU TRACH KHOA GIAM POC
DPing Pinh Nui Nguyén Hiru Quyén Nguyén Thi Minh Chinh
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CHUC DANH CONG VIEC: | PIEU DUOGNG LAM NHIEM VU VONG NGOAI
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: BO PHAN PHAU THUAT
CHUC DANH QUAN LY . , N 7
WWHQ TRUONG KHOA, PIEU DUONG TRUONG KHOA
TRUC TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

(i) Chuén bi va kiém tra cic dung cu, phuong tién thiét bi, thubc dap tmg cho mdi cudc phau
thuat

(ii) Kiém tra xac dinh lai nguoi bénh, bénh 4n, loai phau thuat, vi tri phiu thuat va chuan bi
nguoi bénh trude phau thuat

(iii) Phéi hop voéi kip phau thuit, gdy mé phuc vu trong phiu thuat

(iv) B6 sung dung cu phau thuit, vat tu tiéu hao va cac phuong tién khac dung cho phiu thuat
(v) Ghi chép diy du, chinh x4c céc vat tu tiéu hao dung cho phiu thuat ciing nhu s luong ton
du, s6 lugng hu hong

(vi) Tham gia thuong truc va chdm séc nguoi bénh

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1. Chuén bi dung cu, dd vai vo khuén va do vai sach phuc vu cho cong tac phﬁu thuat theo lich

2. Kiém tra sy hoat dong ctia may dao dién, gian ndi soi, may hut.

3. Kiém tra xéac dinh lai nguoi bénh, bénh an, loai phﬁu thuat, vi tri ph?lu thuét va chuén bi
ngudi bénh trude phau thuat

4. Chuan bj day du thudc, vét tu theo yéu cau ciia phau thuét vién.

5. Phéi hop cung cac kip ph?lu thut dé dat tu thé nguoi bénh, dat ban tiép dét cua dao dién,
bao vé diém ty dé cua ngudi bénh

6. Bo sung dung cu ph?lu thuat, vat tu ti€u hao va cac phuong tién khac dung cho ph?lu thuat

7. H0 tro kip phau thuat va kip gay mé - hoi strc diéu khién cac dung cu nhu dao dién, may
hat, may noi soi, may chdng rung

8. Linh mau hodc ché phdm mau khi duoc yéu cau, khi linh vé phai ban giao truc tiép cho
diéu dudng vién hodc bac sy gy mé - hoi st da yéu cau

9. Két hop chat ch€ viéc kiém dém gac, kim chi va dung cu phﬁu thuat trudc va sau khi
phau thuat déi véi mbi ca phau thuat dé tranh bo sot di vat trong co thé ngudi bénh
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TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

10. Thuyc hién bang vét md va vé sinh cho nguoi bénh sau phﬁu thuat, thu thuat

11. Gitp van chuyén ngudi bénh sang givdng hodc cang

12. Ghi chép day du, chinh xac cac vat tu tiéu hao dung cho phau thuat ciing nhu sb luong
ton du, s6 luong hu hong

13. Bién ban kiém dém phai luu trong hd so bénh 4n va phai c¢6 chit ky cia phiu thuat
vién chinh, diéu dudng vién 1am nhiém vu dung cu va diéu dudng vién lam nhiém vu
vong ngoai

14. Phéi hop voi diéu dudng dung cu thu don, v¢ sinh may moc ban giao cho kip truc

15. Tham gia thuong truc phéu thuat, chdm s6c nguoi bénh trude, trong va sau phéu thuat

TRACH NHIEM QUAN LY

M Co [ Khéng

Qudn 1y triee tiép .

Qudan Iy gian tiép | =

Quan Iy chire ndng | = May moc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, sd sach.

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

1. Chép hanh tét chi truong, duong 16, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha Nudc; va
quan diém cua nganh Y té, cac vin ban quy pham phép luét vé linh vuc chuyén mén;
2. Thuc hién tdt cac chue nang, nhiém vy trong ban mo t4 trach nhiém cong viéc chinh.

3. Hoan thanh moi nhiém vu duogc giao va cac nhiém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- Tot nghiép trinh d6 cao dang chuyén nganh diéu dudng tro 1én;
- Chung chi diéu dudng dung cu, diéu dudng phong mé.

= C6 trinh d¢ ngoai ngir bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/ TT-BGDDT
cua BO Giao duc va Dao tao;

= Co6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Kinh nghiém lam viéc

= C0 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Nhi khoa.
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Kién thirc va ky ning

Kién thirc

Thuc hanh thanh thao cac quy trinh k¥ thuat nhi khoa

C6 kién thirc vé tiép dung cu cac mat bénh trong phﬁu thuat
Thue hién t6t quy trinh tiép dung cu trong phau thuat

Tam ly tiép xtic tot

C6¢ trinh @6 chuyén mon vitng vang

Ky nang/kha nang

Thanh thao cac quy trinh tiép dung cu trong phiu thuat.

K¥ nang giai quyét van dé

K¥ ning xtr Iy tinh huéng

Kha nang lam viéc doc 1ap, phdi hop tot vai kip gdy mé va kip phau thuat.

Kha nang st dung may tinh va cac phan mém quan ly Bénh vién
phan mém quéan ly lich mo.

Yéu cau khac

Co tinh than trach nhiém cao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Diéu ki€n/moi
truong lam viéc:

Hau hét thoi gian lam viéc trong diéu kién méi trudng phong mod

C6 co hoi duogce hoc tap nang cao trinh 6 chuyén mon.

Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tap huin bdi dudng do Bénh
vién to chuc.

Phwong tién lam
viéc:

May méc, trang thiét bi phuc vu cong tac vong ngoai trong phau thuat
Bién tén, trang phuc day du theo quy dinh
Phuong tién bao hd lao dong
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CHUC DANH CONG VIEC: | PIEU DUOGNG LAM NHIEM VU DUNG CU
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: BO PHAN PHAU THUAT
HUC DANH QUAN LY , R . \
CHUC ;N QU TRUONG KHOA, PIEU DUONG TRUONG KHOA
TRUC TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

(i) Chuan bi va kiém tra cac dung cu, phuong tién thiét bi, thuéc dap ing cho mdi cudc phau thuat
(i) Kiém tra x4c dinh lai nguoi bénh, bénh 4n, loai phau thuat, vi tri phau thut va chuin bi nguoi
bénh trudc phau thuat

(iii) Phéi hop voi kip gdy mé ,phau thuat, tiép dung cu trong phiu thuat

(iv) Xt Iy dung cu va sap xép dung cu sau phau thuat

(v) Thuc hién cong tac ban giao dung cu, do vai sau phau thuat cho khoa KSNK

(vi) Tham gia truc phuc vu cong tac phau thuat, chim soc ngudi bénh

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

Chuan bi dung cy, d6 vai vo khuan va d6 vai sach phuc vu cho cong tdc phau thuat
Kiém tra sy hoat dong ctia may dao di€n, gian ndi soi, may hut.
Chuan b1 day du thudc, vat tu theo yéu cau cua phau thuét vién.

el

Giup phﬁu thuat vién thuc hién cudc ph?lu thuét, chuén bj va sép xép dung cu déy du, dua

dung cu cho phiu thuét vién dung dong tac va phu hop cac thoi diém cia cude phau thuat

5. Két hop chét ché viéc kiém dém gac, kim chi va dung cu phﬁu thuat trudc va sau khi
phﬁu thuat d6i véi mdi ca phﬁu thuat dé tranh bo sét di vat trong co thé nguoi bénh

6. Khong tr y bo ra ngoai khi chua dugc sy dong ¥ ctia phiu thuét vién

7. Thyc hién bang vét mo va vé sinh cho nguoi bénh sau phﬁu thuat, tha thuat

8. Bién ban kiém dém phai luu trong hd so bénh 4n va phai ¢ chit ky ctia phau thuit vién
chinh, diéu dudng vién lam nhiém vu dung cu va diéu dudng vién lam nhiém vy vong ngoai

9. Xt 1y dung cu phﬁu thuat, trang thiét bi y té va vat tu tiéu hao da su dung cho ca ph?tu
thuat theo quy dinh cua bd phan ph'flu thuat

10. Ban giao dung cu, dd vai cho khoa Kiém soat nhiém khuan, viét s6 va ky nhan dﬁy dua
vao sb ban giao.

11. Vé sinh may moc, trang thiét bi ban giao cho kip truc.

12. Tham gia thuong truc ph?lu thuat, chdm séc nguoi bénh trude, trong va sau phﬁu thuat
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TRACH NHIEM QUAN LY
M C6 1 Khong

Quan Iy truc tiép .

Quan Iy gidn tiép |

Qudn Iy chire ndng | = May moc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, s sach.

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

28.Chép hanh tot chi truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha Nudc;
va quan diém cia nganh Y té, cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén
mon;

29. Thuc hién tét cac chirc nang, nhiém vu trong ban mo ta trach nhiém céng vi¢c chinh.

30. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cac nhiém vy dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép trinh d6 cao dang chuyén nganh diéu dudng tré 1én;
- Chung chi diéu dudng dung cy, diéu dudng phong mo

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/ TT-BGDDT
cua Bo Giao duc va bPao tao;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chudn k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Kinh nghiém lam viéc

= C06 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Nhi khoa.

Kién thirc va ky ning

Kién thire * Thuc hanh thanh thao cac quy trinh k¥ thudt nhi khoa

= C6 kién thirc vé tiép dung cu cac mit bénh trong phau thuat
» Thuyec hién tét quy trinh tiép dung cu trong phiu thuét

= Tam ly tiép xtc tot

* C¢ trinh d§ chuyén mon viing vang

Ky ndng/khd ning | = Thanh thao cac quy trinh tiép dung cu trong phau thuat.
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YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

K¥ ning giai quyét van dé

K¥ ning xtr Iy tinh hubng

Kha ning lam viéc doc lap, phdi hop tét véi phau thuat vién trong
phau thuat.

Kha ning sir dung may tinh va cac phin mém quan 1y Bénh vién
phan mém quan 1y lich mo.

Yéu cau khac .

Co tinh than trach nhiém cao.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

biéu kién/moi .
truong lam viée: -

Hau hét thoi gian 1am viée trong diéu kién phong phau thuat

C6 co hoi dugc hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon.

Thudng xuyén duoc tham gia cac 16p tap huin bdi dudng do Bénh
vién to chre.

Phwong tién lam -
viéc: .

Bién tén, trang phuc day du theo quy dinh

Phuong tién bao hd lao dong
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aner \j PIEU DUONG BQ PHAN HOI TINH

CHUC DANH CONG VIEC: | PIEU DUGNG BO PHAN HOI TINH
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI1 SUC
TO/NHOM/BO PHAN: BO PHAN HOI TINH
CHUC DANH QUAN LY , . . ,
j Q TRUONG KHOA, BPIEU DUGNG TRUONG KHOA
TRUTC TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thyc hién:

i) Theo ddi nguoi bénh, phat hién va xu ly cap ctru budc dau nhiing b@é'n chimg cua ngudi
bff:nh trong pham vi cho phep, chuﬁn~bi day du giuong bénh, trang thiét bi, vat tu ti€u hao dé
san sang ti€p don nguoi bénh sau phau thuat;

ii) Phu giup bac si gdy mé - hdi stc trong thim kham va diéu tri ngudi bénh tai bd phan hoi
tinh;

iii) Panh gia tinh trang ngudi bénh theo cac thang diém quy dinh;

1v) Theo doi1 va ghi phép dﬁy du, chir}h x4ac, trung thuc dién bién cua nguoi bénh, viéc thuc
hién y Iénh vao phi€u cham so6c va ho so bénh an

(vi) Tham gia thuong tryc va cham soc nguodi bénh

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

Nhén ban giao bénh nhan va ho so bénh 4n day du

Nhéan ban giao, may moc trang thiét bi, thudc, vat tu tir kip trudc

Kiém tra sy van hanh cua may moc, chuén bi thudc va vat tu phuc vu bénh nhan tiép theo
Sén sang tiép nhan bénh nhan sau phiu thuét

Theo ddi ngudi bénh, phat hién va xir Iy cip ctru budc dau nhitng bién chimg cua nguoi
bénh trong pham vi cho phép

Phu gitp bac si gdy mé - hoi stic trong tham kham va diéu tri ngudi bénh
Danh gi4 tinh trang nguoi bénh theo cac thang diém quy dinh

Theo doi va ghi chép day du, chinh xéc, trung thuc dién bién cua nguoi bénh, viéc thuc
hién y 1énh vao phiéu cham sdc va ho so bénh an.

Thuc hién cong tac chuyén khoa khi c6 y 1énh.

Tham gia thuong tryc va chdm s6c nguoi bénh
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’ : Trang: 3/4

TRACH NHIEM QUAN LY

M C6 O Khong

Quan Iy truc tiép

Quan 1y gidn tiép

Quan ly chirc nang

*  May moc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, s0 sach.

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

4. Chap hanh tot chi truong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap lut cia Nha Nudc; va

quan diém ctia nganh Y té, cac vin ban quy pham phép luét vé linh vic chuyén mén;

5. Thuyc hién tot cac chiic nang, nhi€ém vu trong ban mo ta trach nhi€ém cong viéc chinh.

6. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao va cac nhi€ém vu dét xuat.

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép trinh d6 cao dang chuyén nganh diéu dudng tré 1én;

- Chtng chi diéu dudng phong md, hdi tinh, cip ctru co ban

= Co trinh d§ ngoai nglr bac 1 tr¢ 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/ TT-BGDDT
cua Bo Giao duc va bPao tao;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chudn k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Kinh nghiém lam viéc

= CO6 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Nhi khoa.

Kién thirc va ky ning

Kién thirc

- Thyc hanh thanh thao cdc quy trinh k¥ thuat diéu dudng nhi khoa
= C6 kién thirc vé cap ctru co ban, diéu dudng phong mé

- Thuyec hién t6t phan loai, danh gia va xur tri cAp ctru

= Tam ly tiép xtc tot

* C¢ trinh d§ chuyén mon vitng vang

Ky nang/kha nang

» Thanh thao cac quy trinh k¥ thuat diéu dudng

- K§ ning giai quyét van dé
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Lan ban hanh: 01

PIEU DUONG BO PHAN HOI TINH
i ’ Trang: 4/4

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

K¥ ning xtr Iy tinh huéng
Kha ning lam viée doc 1ap, phdi hop tot voi bac si gdy mé hoi stic

Kha nang st duyng may tinh va cac phan mém quan ly Bénh vién
phan mém quan 1y lich mo.

Yéu cau khac .

Co tinh than trach nhiém cao.
Y thirc t6 chirc ky luat tot.

Tu giac trong cong viéc.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

biéu kién/moi .
truong lam viée: -

Hau hét thoi gian lam viéc trong diéu kién binh thuong.
C6 co hdi duoc hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon.

Thuong xuyén duoc tham gia cac 16p tap huan bdi dudng do Bénh
vién to chuc.

Phuwong tién lam -

viéc: .

Bién tén, trang phuc day du theo quy dinh

Phuong tién bao hd lao dong
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PIEU DUONG BQ PHAN CHONG PAU

MA SO : MTCV.GMHS.11
LAN BAN HANH : 01
NGAY BAN HANH : ...109/2020
Phan phé duyét tai ligu:
SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
PIEU DUONG TRUONG PHU TRACH KHOA GIAM POC

DPing Pinh Nui Nguyén Hiru Quyén Nguyén Thi Minh Chinh
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'I'b . . ) ] i Lan ban hanh: 01
R\, o7 \j PIEU DUGNG BO PHAN CHONG PAU am bl an
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PEMATR
CHUC DANH CONG VIEC: | PIEU DUGNG BO PHAN CHONG PAU
CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI SUC
TO/NHOM/BO PHAN: BO PHAN CHONG PAU
CHUC DANH QUAN LY . . N ,
h TRUONG KHOA, PIEU DUGNG TRUONG KHOA
TRUC TIEP: ’
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

1) Theo doi, danh gid hi€éu qua giam dau trén nguoi bénh.

ii) Khi c6 dién bién bat thuong can bao cao ngay vdi bac sy dé xur tri

ii1) Thyc hién cac y Iénh gidm dau cho ngudi bénh

iv) Theo doi va ghi chép day du, chinh xéc, trung thyc dién bién cta nguoi bénh, viéc thuc
hién y 1énh vao phiéu cham séc va hd so bénh 4n

(v) Tham gia thuong truc va cham so6c nguodi bénh

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

Nhan ban giao bénh nhan va hd so bénh an day du
Nhan ban giao, may moéc trang thiét bi, thudc, vat tu tir kip trudc
Kiém tra su van hanh cua may moc, chuan bi thudc va vat tu phuc vu bénh nhan tiép theo

Theo ddi, danh gia hiéu qua giam dau trén ngudi bénh. Khi c6 dién bién bit thudong can
bao cido ngay vdi bac sy dé xur tri

Thuc hién céac y 1€nh gidm dau cho nguoi bénh

Theo doi va ghi chép déy du, chinh xac, trung thuc dién bién cua nguoi bénh, viéc thuc
hién y 1énh vao phiéu chim séc va ho so bénh an.

Tham gia thuong truc va cham soé¢ ngudi bénh

TRACH NHIEM QUAN LY

M Cé O Khéng

Quan Iy truc tiép .

Quan Iy gidn tiép |
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TRACH NHIEM QUAN LY

Quan Iy chire ndng | = May moc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, sd sach.

TIEU CHi PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

31.Chap hanh tét chi truong, dudng 161, chinh sach cia Pang, phap luat ciia Nha Nudc; va
quan diém cua nganh Y té, cac vian ban quy pham phép luét vé linh vuc chuyén mén;
32. Thuc hién tbt cac chuc nang, nhi¢m vu trong ban mo ta trach nhi¢ém cong viéc chinh.

33. Hoan thanh moi nhiém vu duoc giao va cac nhiém vy dot xuat.

YEU CAU VOI NGUOI THUC HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép trinh d6 cao dang chuyén nganh diéu dudng tré 1én;
- Chung chi diéu dudng phong mo, héi tinh, cip ctru co ban

- C6 trinh do ngoai ngit bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/ TT-BGDDT
cua Bo Giao duc va Dao tao;

= C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Kinh nghiém lam viéc

= C0 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Nhi khoa.

Kién thirc va ky ning

Kién thirc » Thyc hanh thanh thao céc quy trinh k¥ thuat diéu dudng nhi khoa
= C6 kién thirc vé cap ctru co ban, diéu dudng phong md

» Thuec hién tot phan loai, danh gia va xu tri cép cuu

- Tam ly tiép xuc tot

* (o trinh d§ chuyén mon viing vang

Ky ndng/khd ndng | = Thanh thao cac quy trinh k¥ thuét diéu dudng

- K§ ning giai quyét van dé

- K¥ ning xu 1y tinh hudng

= Kha nang lam viéc doc 1ap, phdi hop t6t véi bac s gdy mé hdi sirc

* Kha ndng su dung may tinh va cic phan mém quan ly Bénh vién

phan mém quan 1y lich md.
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N ~ ) , . Lan ban hanh: 01
A, =007 \éf PIEU DUONG BQ PHAN CHONG PAU _
s Trang: 4/4
YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN
Yéu cau khac = (6 tinh than trach nhiém cao.
- Y thirc t6 churc ky luat tot.
* Ty giac trong cong viéc.
PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC
Diéu ki¢n/moi - HAu hét thoi gian 1am viée trong didu kién thong thudng.

vién to chirc.

trwong lam vigée: . ¢ co hoi duoc hoc tap nang cao trinh d chuyén mon.

- Thuong xuyén duoc tham gia cac 16p tap huan boi dudng do Bénh

viee: - Bién tén, trang phuc day du theo quy dinh

* Phuong tién bao hé lao dong

Phuwong tién lam . M4y méc, trang thiét bi phuc vu cong tac theo ddi ngudi bénh hoi tinh
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HOQ LY KHOA GAY ME HOI SUC

MA SO © MTCV.GMHS.15
LAN BAN HANH : 01
NGAY BAN HANH .../09/2020
Phan phé duyét tai liu:
SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
PIEU DUONG TRUONG PHU TRACH KHOA GIAM POC

DPing Pinh Nui Nguyén Hiru Quyén Nguyén Thi Minh Chinh
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CHUC DANH CONG VIEC: |HOLY

CAP BAC CONG VIEC: NHAN VIEN
PHONG/KHOA: GAY ME HOI1 SUC
. , . KHAM TRUOC GAY ME, HOI TINH, HOI SUC NGOAI
TO/NHOM/BO PHAN: .
KHOA, CHONG DAU
CHUC DANH QUAN LY , R . \
i Q TRUONG KHOA, PIEU DUGNG TRUOGNG KHOA
TRUC TIEP:
TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém thuc hién:

i) Thyc hién quy dinh v€ sinh, vo khuan ctia khoa gy mé - hoi sirc theo quy ché kiém soat
nhiém khuan bénh vién;

ii) Vé sinh khoa phong va ngoai canh ciia khoa gy mé - hoi stic theo su phan cong;

iii) Quan ly db vai

iv)Thu gom, phan loai, van chuyén va xir 1y chat thai theo quy dinh.

v) Tham gia thuong tryc va thuc hién cong tac ho 1y.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

Nhan ban giao dung cu, hoa chat, trang thiét bi tur kip trudce

Thuc hién cong tac vé sinh theo quy dinh tai cac phong mo, cac phong chirc ning, hanh
lang, nha vé sinh, khu vuc phau thuat

Thuc hién cac quy trinh lam sach moéi trudng phong md trude khi bit ddu mot ngay 1am
viéc, gitra 2 ca phau thuat va khi két thic tit ca cac cudc phau thuat trong ngay.

Thuce hién quan 1y d6 vai ban, thu gom, vin chuyén va ban giao do vai ding quy dinh
Quan ly, thu gom, van chuyén chét thai theo quy dinh

Thuc hién cong tac vé sinh thuong xuyén cac may moc, trang thiét bi trong khoa

D6 dich binh hut va 1am sach cac binh hat sau phau thuat, thu thuat.

Tham gia thuong truc va thyc hién cong tac hd ly.

TRACH NHIEM QUAN LY

M Cé O Khéng

Quan Iy truc tiép
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TRACH NHIEM QUAN LY

Quan Iy gidn tiép |

Qudn Iy chire ndng | = Trang thiét bi, dung cu, héa chat phuc vu cong tac ho 1y.

TIEU CHI PANH GIA HOAN THANH CONG VIEC

34. Thyc hién tot cac chlrc nang, nhiém vu trong ban mo ta trach nhi¢m cong viéc chinh.

35. Hoan thanh moi nhiém vy duoc giao va cac nhiém vu dot xuat

YEU CAU VOI NGUOI THU'C HIEN

Trinh d¢ va chirng chi

- T4t nghiép pho thong trung hoc tré 1én
» Chung chi ho 1y chung hodc ho 1y phong mo.

Kinh nghiém lam viéc

= C0 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc ho 1y hodc cong tac lam sach

Kién thirc va ky ning

Kién thire » Kién thirc vé kiém soat nhiém khuan

Ky nang/kha nang Thuc hanh thanh thao cac quy trinh ctia h 1y

Yéu cau khac Co tinh than trach nhiém cao.

Y thirc t6 chire ky luat tét.

Tu giac trong cong viéc.

PIEU KIEN VA PHUONG TIEN LAM VIEC

bi€u ki¢én/moi * Hau hét thoi gian lam viéc trong diéu kién phong mo.
truong lam viéc:

Phuong tién lam . Bjéy tén, trang phyc ddy du theo quy dinh
viéc:

* Phuong tién bao hd lao dong




