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QUYET PINH

V& viée cong tic bao vé Bénh vién Nhi Thai Binh

GIAM POC BENH VIEN NHI THAI BINH

Cin cir Quyét dinh sé 2339/QD-UBND ngay 04/10/2007 ciia UBND
tinh v& viéc thanh 18p Bénh vién Nhi Théi Binh;

Cin cir Nghi dinh s6 06/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 ctia Chinh pht
Quy dinh vé béo vé co quan, doanh nghiép;

Cin cir Thong tu s6 46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 ctia B4 Cong an
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Nghj dinh s 06/2013/ND-CP ngay 09/01/2013
quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

Xét dé nghi ctia éng Trudng phong Té chirc Hanh chinh,

QUYKT PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh vé cong tac béo
vé co quan”.
Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
céc quy dinh truée day trdi véi quy dinh nay.
Piéu 3. Céc ong (ba) Trudng céc khoa, phong; céan bg, vién chirc, ngudi
lao ddng va céc don vi, ¢4 nhan ¢6 lién quan thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-LDBV (dé c/d);

- Céc khoa, phon ve hign)
- Luu VT.
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SO Y TE THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN NHI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé cong tac bio vé co quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 598/0P- BVN ngay 24/12/2020
cua Gidm dbc Bénh vién)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, hoat dong, ché
d6, chinh sach ddi vdi nhan vién bao vé tai Bénh vién Nhi Théi Binh (sau day
goi tit 1a co quan).

Diéu 2. Poi tugng ap dung

Quy dinh nay 4ap dung dbi v6i nhan vién bao vé va cac don vi, ¢4 nhan ¢
lién quan dén hoat dong béo vé co quan.

Piéu 3. Nguyén tic t6 chirc va hoat dong ciia lwe lwgng bio vé co quan

1. T chic bao vé co quan do lanh dao Bénh vién quyét dinh thanh lap;
chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép ctia ngudi dimg déu co quan va sy hudng
dan, kiém tra vé nghiép vu bao vé cua co quan Cong an.

2. Té chirc va hoat dong cua bao vé co quan thuc hién theo quy dinh cua
Nghi dinh 06/2013/ND-CP, ngay 09/01/2013 ctia Chinh phu, Théng tu sé
46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 cua Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s&
diéu cua Nghi dinh s6 06/2013/NB-CP ngay 09/01/2013 quy dinh vé bao vé co
quan, doanh nghiép va cac quy dinh khéac ctia phéap luat cé lién quan. Nghiém
cd&m moi hanh vi loi dung danh nghia bao vé co quan dé thuc hién hanh vi tréi
phép luat, xdm pham dén quyén va lgi ich hop phap cua t6 chirc, ca nhan.

Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHAN VIEN BAO VE

Piéu 4. Quy dinh chung

1. Nhan vién bao vé co quan c6 chirc ning to chirc thuc hién ndi quy, ké
hoach cong tac bao vé, bao dam an ninh trat ty, an toan co quan. Trién khai cac
yéu cdu cong tac bao vé theo chi dao ciia ngudi dimg ddu co quan va huéng dan
clia co quan c6 tham quyén.

2. Cong tac bao vé€ co quan phai dam bao thuong xuyén, lién tuc 24
gid/ngay va 7 ngay/tuan, ké ca céc ngay 18, tét.

3. Nhén vién bao vé chiu trach nhiém hoan toan vé nhimg mét mat vé tai
san cua co quan xay ra trong ca truc cia minh.

4. Phong truc bao vé co quan dung dé cho nhan vién bao vé thuc hién cong
viéc truc bao vé co quan va huéng dan khach dén lién hé cong tac. Nguoi khong
c6 nhiém vu khong dugc vao phong truc bao vé. Kb/
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Piéu 5. Muc dich yéu cau cong tac bao vé co quan

1. Giit gin 6n dinh an ninh chinh tri ndi bg, da’}m bao an toan, an ninh trat tu
cho moi hoat dong binh thudong cua co quan, gop phan bao vé trat tu an toan xa hoi.

_ 2. Han ché dén muc thap nhét cac thiét hai vé tai san, co s& vét chét, gop
phéan phat hién, dau tranh véi cac hanh vi tham nhiing, tiéu cyc, lang phi.

3. Phong ngira, ngin chin va gép phan dau tranh chdng cac biéu hién vi
pham phap luéat, hoat dong cua toi pham.

Piéu 6. Nghiép vu bio vé co quan

Nghiép vu b‘iio vé la tong hop cac bién phap chuyén mén trang bi cho luc
lugng bao vé nham bé.\o dam an ninh, trdt ty va an toan co quan. Bién phap
nghiép vu bao vé bao gom:

1. Bién phap hanh chinh;

2. Bién phép quan ching;

3. Bién phép tuan tra, canh géc.

Diéu 7. Chirc ning ciia nhan vién bio vé

1. Nhan vién l?éo vé la vién chuc, lao dong hop df‘mg thuc hién nhiém vu
bao vé co quan; tuan tra canh gac bao dam an toan, an ninh, trat tu, bao vé tai
san tap thé va ca nhan trong co quan.

2. Xay dung phuong an phong chdy, chita chay va thuc hién nhiém vu
phong chdy, chira chay theo quy dinh cua nha nudc va cua co quan.

3. T6 chire phéi hop ciing véi chinh quyél] dia phuong, cac khoa, phong, nha
xe thudc bénh vién thuc hién céac bién phap nham ngan chan va phat hién kip thoi
cac hanh vi vi pham phap luat, té nan xa hdi xay ra trong khu vuc co quan.

Diéu 8. Cic yéu cau ddi vi nhan vién bao vé

L. Hiéu biét hé théng t6 chirc cia co quan; ndm vimng cac quy din}} va ndi
quy vé cong tac bao vé cua Nha nudc va cua co quan; cac quy dinh vé phong
gian, bao mat, phong chéy va chira chay.

2. Hiéu va ndm vimng thu tuc kiém tra gidy to, biét hop dong phéi hop véi
cac viép chuc khac trong ca lam viéc cling nhu véi céc co quan, don vi co lién
quan dé giir trat ty, an toan trong khu vue co quan.

3. Nim viing cac quy dinh veé tl'}ﬁ tuc, cach xur ly cac hién tuong vi pham trat
tu an toan trong khu vuc co quan; biét sir dung thanh thao cac thiet bi phong chay,
chira chay va cac thiet bi khac dugc trang bi trong pham vi dugc phan cong.

Diéu 9. Tiéu chuin nhén vién bao vé

1. Cong dan Viét Nam du 18 tubi trd 1én;

2. C6 1y lich rd rang; pham chét chinh tri, dao dirc tdt;

3. Cé trinh d6 hoc van t6t nghiép trung hoc co s trd 1én;

4. C6 day du nang luc hanh vi dan sy va du sirc khoe dap tng yéu cdu cong
tac bao vé;

5. D3 qua 16p bdi dudng nghiép vu vé bao vé co quan. o
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Piéu 10. Nhiém vu ciia nhan vién béo vé

Nhan vién bao vé ¢6 nhiém vu hoan thanh nhing cong viéc di cam két
trong hop dong lao dong, cu thé nhu sau:

1. Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cong tac bao vé noi bg, giit gin
an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong co quan; dé xuét véi nguoi dung dau co
quan cac bién phap bao vé ndi bd, phong chdng tdi pham va hanh vi vi pham
phap luat.

2. Thuc hién nhiém vu bao vé, tudn tra canh gac, bao quat toan khu vuc
trong pham vi quan ly cua co quan 24/24 gi¢ trong ngay. Bao vé an toan co so
vat chét, tai san, may méc, thiét bi, phwong tién 1am viéc ctia co quan va tai san,
phuong tién cua ca nhan dang lam v1ec va hoc tép tai co quan. Bao dam an toan,
an ninh trat ty bén trong va trudc cong ra vao co quan ké ca trong va ngoai gio
lam viéc cua tit ca cac ngay trong tuan (ké ca ngay nghi, 18, tét...).

3. Giam sat nguoi va cac phuong tién ra vao cong. Giam sat, kiém tra nguoi
mang tai san cua co quan ra khoéi co quan (khi cé dau hiéu nghi ngd). Hudéng
dan khéach dén lién hé cong tac thuc hién dung cac quy dinh cia co quan, dé xe
dung noi quy dinh. Theo doi, ngdn chén nguoi la ra vao co quan khong ro ly do.

4. Thuong xuyén kiém tra, phat hién nhimg trudng hop xam pham tai san
bao céo cho ngudi dimg dau co quan xem xét xir Iy. Pén ddc, nhic nh&, moi
nguoi thue hién viéc bao vé tai san, tiét kiém dién, nudc, gilr gin an ninh trat tu
va phong ngira tai nan lao dong. Kiém tra hé thong dan dién, céc thiét bi dung
dién dam bao ludn van hanh tét va an toan.

5. Thuc hién cac quy dinh va thudong xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé phong chay, chira chay. Kiém tra cac khu vuc dé chay nd va cac thiét bj
dam bao cong tac phong chéy, chira chay. Pé xuat voi ngudi ding dau co quan
céc giai phap phong chay, chita chay, phong chéng tai nan, thuong tich hiéu qua
trong pham vi dugc phan cong. T6 chirc chira chay kip thoi khi xay ra chay no.

6. Quan ly chia khéa cac chét chinh. Md, dong va khod cira ra vao theo thoi
gian quy dinh. Kiém tra, nga"'lt dién, tat den, quat dang con hoat dong tai cac
khoa, phong sau khi hét gio lam viéc. Péng, m& dén bao vé va cac dén chiéu
sdng cong cong trong pham vi co quan vao ban dém (m& deén tir 18 gio 30 tdi
hom trude va tat dén lac 5 gio 30 sang hom sau).

7. Phdi hop véi chinh quyén, céng an dia phuong noi co quan dong va céc
co quan lan can thuc hién cong tac an ninh chinh tri va trat tu an toan xa hoi
trong khu vuc co quan. Thuc hién céc bién phap nhim ngdn chédn va phat hién
kip thoi cac hanh vi pham phép, vi pham an ninh trat ty, trdom ce'ip, pha hoai tai
san va t¢ nan xa hi xay ra trong khu vuc co quan. Kip thoi xtr 1y hoac lap bién
ban, t6 chirc bao vé hién truong khi c6 su vi pham an toan, an ninh trét tu trong
khu vuc, bdo céo kip thoi véi ngudi dimg dau co quan va céc co quan c6 trach
nhiém xur ly.

8. T6 chirc Hudng dan can bo, vién chirc, nhén vién, hoc sinh, sinh vién va
khéch dé xe, phuong tién ding noi quy dinh. i
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9. Ngoai gid hanh chinh va trong cdc ngay nghi, 1&, tét... nhan vién bao vé
nhan cong vin dén c6 dong ddu mat, khan, hoa tdc,... thi phai chuyén ngay cho
ngudi truc tiép phu trach dé giai quyét kip thoi.

10. Lam nong cot trong phong trao bao v¢ an toan, an ninh trét ty. Phéi hop
v6i cac tb chirc doan thé, tuyén truyen pho bién phap luat nham nang cao y thirc
canh giac cho moi ngudi, huéng dén cac té chirc doan thé, hoc sinh cac 16p tham
gia bao v¢€ an ninh, trat tu, an toan trong co quan.

11. Phéi hop véi cac don vi trong co quan giai quyét cac cong viée co lién
quan va thyuc hién cac nhiém vu khéac do nguoi ding dau co quan phéan cong.

Piéu 11. Quyén han ciia nhan vién bio vé

1. Pugc d& nghi kiém tra gidy td, hang héa, phuong tién ra vao co quan,
néu thiy c6 déu hiéu vi pham phap luét hodc vi pham ndi quy clia co quan.

2. Pugc tir chdi khéng cho ngudi, phwong tién ra vao cong khong ding quy
dinh cua co quan.

3. Khéng cho ngudi say rugu, bia; ngudi mang hung khi, chét nd trai phép
vao co quan. Pugc tir chdi dé nghi vao co quan ciia khach néu xét thiy khong
dam bao an ninh, trat tu co quan.

4. Lap bién ban ddi véi cac truong hop can bg, vién chirc ngudi lao dong,
gido vién, nhan vién va hoc sinh vi pham céc quy dinh cta co quan vé an ninh
trét tu, vé bao dam an toan, phong chéng chay no.

5. Tién hanh céng tic xdc minh nhiing vu viéc xay ra trong co quan theo
thAm quyén duogc giao.

Piéu 12. Yéu cau ddi véi nhén vién bio vé khi thwe hién nhiém vu

1. Mic dong phuc do co quan trang bi ban dau. Thuc hién nép séng vin
héa van minh noi cong so.

2. Tén trong phap luat va chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cta co
quan. Bao v€ uy tin cua co quan, cia can by va nhan vién trong co quan. Giir gin
bi mat trong cong tac.

3. Néu cao y thirc canh giac va tinh than trach nhiém khi lam nhiém vy,
dam bao nghiém tuc, lich sy, niém nd, an can, tan tinh, chu ddo, ngén ngir giao
tiép lich sy, van minh.

4. Thuong xuyén c6 mat tai vi tri truc bao vé, khong tu v bo vi tri truc, thue
hién ding nhiém vu dugc phan cong. Phong truc bao vé phai dugc sép xép khoa
hoc, gon gang, vé sinh, khong t6 chirc cac sinh hoat c4 nhan trong phong truec.

5. Thyc hién hiéu 1énh tham theo gi¢ cia ngudi nha bénh nhan chinh xéc.

6. Khi 1am nhiém vu vao ban dém phai tuan tra lién tuc khép moi vi tri
trong khuén vién bénh vién, chu y céc goc khuét, tdi.

7. Chiu trach nhiém ca nhan néu dé xay ra mat tai san, phuong tién hodc
khong dam bao an toan, an ninh trat tu trong thoi gian lam nhiém VU g



8. Bdi thuong 100% gia tri tai san trong trudng hop dé ké gian trom cip
hodc pha hoai. Néu dé tai din, co quan s& chAm dut hop dong lam viée.

9. Khi c6 biéu hién bt thudong vé trat tu tri an phai bédo cho ngudi dimg dau
co quan biét dé kip thoi xir 1y.

Piéu 13. Quyén l¢i ciia nhén vién bao vé

1. Pugc huong céc chinh sach theo hgp dong va nhimg quy dinh cu thé cta
cO quan.

2. Pugc tham gia va sinh hoat trong cac t6 chirc doan thé ctiia Bénh vién.
Puoc tham gia cac phong trao thi dua va cac hoat dong van hoa, van nghé, thé
duc thé thao do co quan va cac nganh, cac cap phét dong, to chire.

3. Pugc tham du cac 16p tdp hudn, bdi dudng nghiép vu bao vé va bdi
dudng kién thirc chuyén mén k¥ thuat thude linh vuc ¢6 lién quan.

Chwong II1
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRONG CONG TAC BAO VE CO QUAN

Diéu 14. Bio vé an ninh chinh tri ndi bd

1. Cén b, vién chirc va ngudi lao dong khi giao tiép vé6i khach dén lién hé
cong tac chi dugc trao dbi nhimg vén dé trong pham vi cong viéc duoc giao,
khong phat ngdn nhitng van dé khong thudc tham quyén.

2. Cén b, vién chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém cung cap thong tin
kip thoi cho ngudi dimg dau co quan.

3. Khong tham gia hoat dong tuyén truyén tin don that thiét, xuyén tac
duodng 16i chinh sach cia Pang, nha nudc. Khong tham gia céc hoat dong lam
anh huong dén khéi doan két ndi bo, uy tin clia co quan.

Diéu 15. Bio vé tai san, co s¢ vat chit cia co quan

1. Bao vé tai san, co so vat chat clia co quan dam bao & trang thai phuc vu
t6t ding muc dich cho cong viéc quan 1y, kham chira bénh.

2. Quan 1y chat ché tai san cta co quan khong dé xay ra mét cip. Trong gior
lam viéc phai c6 trach nhiém quéan 1y tai san. Hét gio 1am viéc phai tat cac thiét
bi dién, kiém tra an toan, khoa cira phong lam viéc.

3. Tham gia truc, bao vé co quan trong nhing dip nghi 1&, tét nhiéu ngay;
kiém tra an toan, khoa cira, niém phong phong lam viéc trudce khi nghi lién tuc
nhiéu ngay.

Diéu 16. Bio vé an toan, an ninh trat ty trong co quan

1. Thye hién dung noi quy co quan, quy ché lam viéc, quy ché quan 1y va sir dung
tai san cong, quy ché phong chay va chita chay va cac quy dinh khéc cua co quan.

2. Khong mang chét dé chay, chat dc hai vao co quan. Khong dugc cat gitr
tai san co gia tri cia ca nhén trong phong lam viéc. My tinh xéach tay, may chiéu
va cac thiet bi dién tir ¢6 gia tri phai dugc bao quan trong tu ¢6 khoa. G



3. Phong ngtra tai nan lao dong, té nan xa hoi. Tham gia cong tac phong
chdy va chira chay. Phat hién va thong bao kip thoi cho nguoi dimg dau co quan
va cac co quan chirc ndng vé t0i pham, nguoi tham gia t€ nan co bac, ma tay,
mai dam...

Diéu 17. Trach nhiém cia khach dén lién hé cong tic

1. Dimg, d cac phuong tién ding noi quy dinh theo huéng dan cta nhan
vién bao vé€ va tu bao quan hanh ly, tu trang ciia minh.

2. Khong dugc mang theo vii khi, chét nd, chat dé chay va cac chét doc hai
khac vao co quan.

3. Chép hanh ndi quy va céc quy dinh khac ctia co quan.

Chwong 1V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 18. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac bao vé co quan va
phong trao quan ching bao vé an ninh Té qudc dugc d& nghi khen thudng theo
quy dinh cua nha nudc va cua nganh.

Diéu 19. Xir Iy vi pham

1. Ca nhan lgi dung nhiém vu, quyén han dé thuc hién cac hanh vi vi pham
phép luat thi tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xir Iy ky luat, xtr phat hanh
chinh hoéc truy ctru trach nhiém hinh su.

2. Ca nhan c6 hanh vi ¢d y 1am trai ndi quy sir dung thiét bi, tai san, hodc
do thiéu trach nhiém gay thiét hai cho co quan phai chiu trach nhiém bdi thudng
thiét hai theo gia tri hién hanh.

3. C4 nhén c6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé an ninh trét tu, phong chay,
chita chay hodc gy rdi trit ty noi cong cong, tity theo murc do s& bi xir Iy ky luat.

4. Cé nhan c6 hanh vi tham 6, lgi dung tin nhi¢ém dé chiém doat hogc lam
hu hai tai san s€ bi xir Iy theo quy dinh hién hanh cua phép luét.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. Trach nhiém ciia ngudi dig diu co’ quan

1. Chiu trach nhiém toan dién vé viéc bao dam an ninh, trt tu, an toan tai
san cua co quan; chi dao xay dung, td chire, kiém tra thuc hién ké hoach, ndi
quy bio vé co quan; chi dao luc lugng bao vé co quan, thudng xuyén phdi hop
v6i luc lugng Cong an, chinh quyén dia phuong trong viéc trién khai ké hoach,
phuong an bao vé.

2. Quyét dinh hinh thire td chire luc lugng bao vé cua co quan cho phu hop;
bao dam diéu kién vé co s& vat chat, noi lam viéc, trang thiét bi, phuong tién
nghiép vu phuc vu cho hoat dong cta luc luong bao vé.

3. Phéi hop voi co quan Cong an c6 thAm quyén té chirc bdi dudng chuyén
mdn nghiép vu cho luc lugng bao vé; t chirc thuc hién cac van ban huéng dan
nghiép vu ve cong tac bao dam an ninh, trét tu tai co quan. L
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Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng cac khoa, phong c6 trach nhiém trién khai, hudng dan céan bo,
vién chirc va nguoi lao dong thuc hién quy dinh nay.

2. Trudng thng Té chirc Hanh chinh truc Ttiép quan ly cong tac bao vé co
quan va cung phoi hop véi cac don vi truc thude t6 chirc cong tac bao vé co quan.

Diéu 22. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c§ hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh trudc day
trai voi quy dinh nay deu béi bo.

2. Quy dinh nay duoc ap dung cho tit ca cac khoa, phong trong bénh vién.

3. Trong qua trinh thyc hién, hang ndm, quy dinh nay c6 thé dugc xem xét
stra doi, bd sung cho phu hgp véi tinh hinh, nhiém vu méi./. G—
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