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Thai Binh, ngay 23 thong 3 nom 2018 

QUYET DINH 
Ve v* ban hanh Quy the bo nhiOn, 136 nhie;m lyi, 

Man chuyen,tir chtic, mien nhi.m can b0, vien chirc quail 
va luan chuyen can b0, vien chirc khong gie chin vu plan IS,  

GIAM DOC I4NH VIN NHI THAI BiNH 

Can dr Quyet dinh s6 2339/QD-UBND ngay 04/10/2007 dm UBND 
tinh vs viec thanh lap Beth vien Nhi Thai Binh; 

Can cu Quyet dinh s6 188/QD-SYT, ngay 25/4/2017 dm S6 Y to Thai 
Binh ve viec ban hanh Quy dinh b6 nhiem, luan chuyen, dieu dOng va biet phai 
can 1)6 lam viec tai cac co quan, dun vi thu6c So Y to quan 1y; Quyet dinh so 
288/QD-SYT ngay 05/3/2018 cila Soy Y to Thai Binh ye viec ban hanh Quy trinh 
bo nhiem can 136 lanh d4o, quart 1Y cap phong va ttrang &rang thu6c 	y to 
quart ly, can b6 quan 1y khoa, phOng thu6c cac don vi quan 1Y; 

Xet de nghi cila Ong TrixOng phong T6 chirc Hanh chinh, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy the b6 nhiem, b6 nhiem 
14i, luan chuyen, tir chile, mien nhiem can b6, vien chirc quan ly va luan chuyen 
can 136, vien chirc khong gift chirc vu quan l Benh vien Nhi Thai Binh. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu ltrc ke tir ngay ky ban hanh va thay the 
Quyet dinh s6 15/QD-BVN ngay 15/01/2015 cila Giam d6c Benh vien Nhi. 

Dieu 3. Cac Ong (ba) Truang cac khoa, ph6ng; can b6, vier' chirc, nguai 
lao Ong va cac don vi, ca nhan c6 lien quan thi hanh Quyet dinh nay./. 

- SYT (a B/c); 
- LDBV; 
- Cac khoa, phong; 
- Ltru VT. 

 

 

  

Nguyen Thi Minh Chinh 



SO Y TE THAI BINH 	CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
BCNH VI :EN NHI 	 Doc 14p - Tty do - 114nh phtic  

QUY CHE 
Be nhiem, be nhiem lai, Wan chuyen, tir char, mien Aqui, can 130, 

vien char quail ly va luau chuyen can b0, vien char khong giu chirc vu quail ly 
(Ban hanh kern theo Quyit chinh so 104/QD-BI'N 

ngay 23 thong 3 nom 2018 cria Giam dac Benh vien Nh Thai Binh) 

Chuang I 

QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Ph4m vi dieu chinh, dOi ttrolig ap citing 

Quy the nay quy dinh viec 13.8 nhiem, bo nhiem lai, loan chuyen, to chirc 
mien nhiem can 138, vien chdc quan 1/ cac khoa, phong g'orri cac chirc vu twang 
khoa, truong phong, pho truong khoa, pho twang phong, dieu dung truong 
khoa, k'S% thuat vien truong khoa cua Benh vien Nhi Thai Binh. 

Dieu 2. Giii thich tir ngir 

1. "Bj nhiem" la viec nguoi co tham quyen ra quyet dinh dr can be), NAen 
chirc giir :not chirc vu quan 13", có theyi han trong khoa, phOng. 

2. "Bi; nhiem I&n dau" la viec nguai có tham quyen lan dau tien quyet dinh 
cu can 1)8, vien cha giu chirc vu can N, vien chirc quan ly hoac quyet dinh cu Oa 
chirc vu quan 17 cac khoa, phong mai cao hcm chat vu dang dam nhiem. 

, 3. "Bj nhiemlyi" la viec nguoi có tham quyen bo nhiem can 13.8, vier' chirc Allan 
1j,  tiep tyc giu chirc vu dang dam nhiem khi hest thei flan b8 nhiem. 

4. "Lam chuyen" la viec ngue3ri cc') tham quyen bo nhiem can 1)8, vien 
chirc guar' ly giir mot chirc vu quan ly rnoi trong qua trinh thgc hien cong tac 
quy hoach va dao tao boi duftg. 

5. "Mien nhiem" la viec ngueri co tham quyen ra quyet dinh thoi gid chirc 
vu guar' ly doi voi can b8, vien chirc quan ly khi aura het th&i han bo nhiem. 

6. "Tir char" la viec can bo, vien chirc quan ly to nguyen xin thoi gifix chirc vu 
quan ly khi chua het thei han bo nhiem va dugc co.  quan co tham quyen &Ong y. 

Dieu 3. Nguyen tac trong ding tic can Im) 

1. Dang th8ng nhat lanh dao cong tac can 10.8, phat huy trach nhiem cua 
cac to chirc va nguiyi dUng dau cac to chirc trong he th8ng chinh tri ve ding tac can 13.8. 

2. Bao dam cong the tap trung dan chti trong cong tac can b8: 

- Quyet dinh cda tap the di doi voi phat huy trach nhiem, quyen han cua 
tirng„ thanh 	nhat la nguoi dung dau; dam boo nguyen tac: Ca nhan xuat, don 
vi tham dinh, tap the quyet dinh: 

- NhCing van de ve cong tac can 138 phai do tap the Cap uy Dang va tap 
the lanh dao thao luan dan chU truck khi Giam d8c quyet dinh. 
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3. V* ba nhiem can 13.0 phai can dr vao: 

+ Yeu cau chirc nang, nhiem vu cua timg khoa, phang; 

+ Pham chat ciao dire, nang luc, soy truang va uy tin cila can 130; 

+ Bao dam sir on dinh, thira ke va phat trien cua dOi ngu can 136, nang 
cao chat luvng, hieu qua boat d(ing cua khoa, phang. 

Chuang II 

QUY DINH CU THE 

Dieu 4. Thai han giir chin vu 

- Thai han la 05 nam 	cac chirc danh truemg khoa, tnrang ph6ng; 

- Thai han la 03 nam voi cac chirc danh pho tnrang khoa, ph6 truang 
phang, dieu duOng truang khoa, ky thuat vien truang khoa; 

- Thai gian can 1)6 duac giao nhiem vu la "Quyen" cua mot chirc vu nao 
do thi khong tinh vao thai gian ba nhiem; 

- Thai gian 136 nhiem duot tinh tir ngay ghi trong guy& dinh. 

Dieu 5. Dieu kien bt) nhiem can bii 

1. Tieu chuAn dm can 13(1 duTic bto nhiem 

1.1. Tieu chuAn chung 

- Trung thanh vai bang COng san Viet Nam, Nha nuac Cong haa xa hOi 
Viet Nam; bao • ve danh du T6 gu6c va loii ich qu6c gia; chap hanh 

nghiem chinh &rang 16i, chu trucmg chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha 
nuac; ton trong nhan dan, On 136 mat thiet vori nhan dan, tan tyy phpc vu nhan dan. 

- Co day du h6 sa ca nhan dugc ca quan CO th'm quy'n xac minh ro 
rang, co ban ke khai tai san theo quy dinh; 

- Can, kiem, Hem, chinh, chi cong vo to trong hoat clang cong vu; luon 
giu gin doan ket trong not bo khoa, phang va Benh vien; 

- Coy Cothirc to chirc ky lu;at tot; gitrang mau chap hanh cac quy dinh cua 
phap luat ve phOng chong tham nhfing, nOi quy quy the cua Benh vien, quy tac 
img ?dr, quy tac dao dire nghe nghiep; 

- Co tinh de) chuyen mon, trinh do 1)% luan chinh tri, nang Luc chuyen mOn 
va nghiep vu chuyen nganh phu hop 	vi tri viec lam; 

- Co du sirc khoe a hoan thanh nhiem vu va chirc trach threw giao. 

- Trong do tuai 136 nhiem theo quy dinh; 

- KhOng thuOc cac tnxang hop bi cam dam nhiem auk vu theo quy dinh 
cua phap luat. 

1.2. Nang luc va kinh nghiem 

- Co Wang hrtc quan 1Si, co uy tin va trien v9ng, co kin thirc va kinh 
nghiem can thiet thich Ung v6i cuong vi guar' 	khi dugc be? nhiem. Co 
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rIN. 

Pit 

nang luc tong ket, hoach dinh va de xuat nhang van de chien lugc; &mg thai de 
xuat dugc cac giai phap kinh te, ky thuat, chuyen mon, nghiep vu phijc vu cho 
ding tic cham soc bao ve sire khoe nhan dan not chung va cong tic chuyen 
nganh, chirc 'fang nhiem vu cua Benh vien not rieng theo chu trucmg cua Dang, 
chinh sach, phap luat dia Nha nuac. 

- Co khi rang doan ket va quy to can bO; tap hgp va dOng vien can bO, 
ding chirc, vien chirc, ngu6i lao dOng cua Benh vien de phat huy tri tue tap the 
nham hoan thanh tot nhiem vu chinh tri dugc giao; c6 khi rang quan ly, dieu 
hanh linh vuc cong tic minh phu trach. 

- Trueing khoa, phong: Co it nhat 05 nam (60 thang) cong tic tai. Benh 
vien (khong ke th6i,  gian tap su); co it nhat 03 nam (36 thang) lien tuc 	cac 
chirc 	quan 13'i (cap ph6) khoa, phOng fro. len; dugc danh gia hoan thanh tot 
nhiem vu 03 nam (36 thang) fien tuc truck khi dugc bo nhiem. 

- Ph6 truOng khoa, phong; dieu dung truang, ky thuat vien trugng khoa: Co 
it nhat 03 nam (36 thing) ding tic tai Benh vien (chong ke thai gian tap su); dugc 
danh gia hoan thanh tot nhiem vu 02 nam (24 thang) lien tuc tusk khi b6 nhiem. 

1.3. Hieu biet 

- Nam yang chit trucmg, dugng 161 cua Dang, phap luat cua Nha nuOc ye 
link vuc chuyen mon, chuyen nganh dugc giao. 

- Nam yang cac van ban phap ltiast ve linh vuc chuyen mon, chuyen nganh. 

- Nam yang not dung ding viec tin* chirc rang, nhiem vu dia khoa, phong. 

- Hieu biet sau sac ve nghiep vu quan ly thuOc linh vuc chuyen mon, 
chuyen nganh dugc giao, c6 kinh nghiem to chirc, quan 1)%, dieu hanh. 

- Am hieu biet hinh chinh tri, kinh to - xahOi cua dat nuoc va dia phuong. 

2. Yeu eau ve trinh coo va do tuoi 

2.1. Trinh do 

a) Chuyen mon: 

- Tnthng, pho khoa c6 trinh dO chuyen khoa cap I va tucmg ducmg tr& len. 

- Truang, pho phong co trinh dO Dai h9c ter len c6 chuyen nganh phi" 
hcfp vOi linh vuc ding tic cua vi tri b6 nhiem. Nhang truemg hap clued 45 tu6i 
d6i veri nam VA clued 40 tu6i d6i vai nit phai tot nghiep dai hoc he chinh quy tr 
len c6 chuyen nganh phu hcfp voti linh vuc ding tic cua vi tri bo nhiem hoc tot 
nghiep dai h9c he tai chuc, lien thong, vita hoc vira lam, dao tao tir xa va tot 
nghiep Thac si tro len ding chuyen nganh theo bang tot nghiep phu h9p \fed linh 
vuc cong tic cua vi tri bo nhiem; 

- Truemg phong dieu dutng, dieu dung truerng, ky thuat vien tru&ng 
phai c6 trinh dO cu nhan (dai h9c) to 
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b) Trinh d8 khac: 

+ Truerng, ph6 khoa phong 
- Da &roc bo nhi'an vao ngach chuyen vien hoac tuang ducmg tra len 

hoac chirc danh nghe nghie:p hang III troy len; có chirng chi bOi duang nghi0 vu 
quan 15,  nha nu& ngach chuyen vien va Wang ducmg troy len; c6 chimg chi quan 
15,  bOnh v*; 

- TOt nghi0 trung cap 15,  luan chinh tri tra len; 

- Co chimg chi ngoai ngir v&i trinh do tuang duong bac 3 khung nang hrc 
ngoai ngir Via Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 
24/01/2014 cila BO Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang hrc ngoai ngii 6 bac 
dUng cho Via Nam hoac chimg chi ngoai ngir thong dung trinh do B to. len; 

- Co chiing chi tin hoc trinh d8 dat chuAn k9 nang sir dung cong nghe 
thOng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 
11/3/2014 dm BO Thong tin va Truy'al th8ng quy dinh Chun Icy nang sir dung 
cong ngl.*' thong tin hoac tin h9c van phong trinh do B tra len; 

+ Truong phong di'eu duang: 

- Co trinh dO quan 15,  di&'u duang; 

- T8t nghi0 trung cap 15,  luan chinh tri tra len; 

- Co chi:mg chi ngoai ngix voi trinh dO tuang duang bac 2 khung nang Luc 
ngoai ngit Via Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 
24/01/2014 dm B8 Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang hrc ngoai ngir 6 bac 
dung cho Via Nam hoac chimg chi ngoai ngir thong dung trinh 0' A tra len; 

- Co chUng chi tin h9c trinh do dat chuAn Icy nang sir dung cOng nghe: 
thong tin ca ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 
11/3/2014 dia. B8 Thong tin va TruyL thong quy dinh Chun k9 nang sir dung 
cong nghO thong tin hoac tin hoc van phong trinh d8 B tra len; 

+ DiL duang trtrang, ky thuat vien truong khoa: 

- CO chimg chi quan 15,  di&u duang; 

- Co chimg chi ngoai ngit vai trinh do tuang duang bac 2 khung nang hrc 
ngoai ngir Via Nam theo quy dinh tai ThOng tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 
24/01/2014 cuaB8 Giao chic va Dao tao ban hanh khung nang hrc ngoai ngir 6 bac 
dung cho Via Nam hoac chimg chi ngoai ngit thong dung trinh do A tra len; 

- Co chimg chi tin h9c trinh d8 dat chuAn icy nang sir dung cOng ngN 
thong tin ca ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 
11/3/2014 cua 138 Thong tin va Truyal thong quy dinh ChuAn Icy nang sir dung 
cOng nghe thong tin hoac tin hoc van phong trinh dO A tra len; 

3. £08 tuoi 

- TuOi b8 nhi'an Can d'au: La tuOi diyi dm can h8 tinh den theri diem ma 
can b8 dugc bo nhiOm giu chirc vu quan ly. Tuoi bo nhiOm duoc xac dinh theo 
giAy khai sinh, 15, Lich gOc hoac 151 lich Dang 

4 



- Doi ,voi truing khoa 	nhiem nhie Ian dau khong qua 55 tuii doi vii 
nam va 50 tuoi dii vii nu. 

- Tuoi bo nhiem can hi quan ly khoa, phong thuic Benh vien thi can du 
tuii de cong tic ton 1 nhiem kSt.' 

4. Dieu MO de 'lucre bt nhiOn 

- Nguiyi dugc 	thieu de xem xet bo nhiem vao chirc danh guar' 1)"/ 
khoa, phong phai nam trong quy hoach da dugc Sa Y to phe duyet. 

- Khong xet bo nhiem dOi vii can bi dang trong then gian chap hanh hinh 
thirc kS,  luat (chua dugc xia be hieu ltrc k5fluat), hoac dang chi xem xet xtr 1S/. 

- Truemg hgp dac biet do tinh hinh thtrc tin &la Benh vien va yeti cau 
dit xuat can bi chua du mot trong cac tieu chuan theo quy dinh, nhtmg thirc su 
co nang 1trc thuc tien, pham chat dao dim tot, co tin nhiem cao trong Benh vien, 
c6 du sirc khoe de hoan thanh tot nhiem vu thi c6 the bo nhiem, nhung phai 
dugc cap c6 tham quyen thing nhat, quyet dinh. 

Dieu 6. Quy trinh bO nhqm can bill 
Bwac 1. Hoi nghi tap the lanh ciao than Wan ve chit trtrang, tieu 

chuin, dieu ki?n, quy trinh gieri thqu nhan str 
Khi co yeu cau bo nhiem can hi quan 1y vi 1j,  do thay the can bo quan 15/ 

nghi the do hoac hi sung do dieu ding, luan chuyen, thanh lap khoa phong mai... 
Giam doc va tap the lanh dao chit ding 	thieu nhan gr. 

+ Chu tri: Giam doc Benh vien 

+ Thanh phan: Giam doc va cac phi Giam doc 

+ Nii dung: Can cir vao chirc danh khuyet thieu, yeu.cLi nhiem vu cCia 
Benh vien va ngu8n can bi trong quy hoach, Truing 	TO chirc Hanh,chinh 
chuan bi nii dung trinh 	nghi tap the lanh dao thao Juan, thong nhat chit 
trtrang, dieu kien, tieu chuan, quy trinh bo nhiem dam bao dan chi", ding khai, 
minh bach, chat che. 

Bithc 2. Hoi nghi tap the lanh ciao 	Ong 
+ Giam doc Nnh vien 

+ Thanh phAn: Cac ding chi Dang fly vien, lanh ciao Benh vien, truing 
cac khoa, phong. 

+ Nii dung: Quan triet, thing nhAt ve dieu kien, tieu chuan, quy trinh 
giai thieu; thao Juan va glen thieu nhan sit bang bo phieu kin. 

+ Nguyen tic giai,thieu,va lira chin: 	thanh vien 	thieu 01 nguai 
cho 01 chirc danh trong so nguon can bO quy hoach hoac c6 the 

so 
thieu ding 

chi khac co dieu kien, tieu chuan be) nhiem; nguai nao dat so phieu cao nhat 
tren 50% thi dugc Itra chin. Tnrang hyp khong c6 nguai nao dat tren 50% so 
phial giai thieu thi chin 02 nguai co so phial giai thieu cao nhat de thkrc hien cac 
buck tiep theo (ket qua kiem phieu phai citrqc cong bo cong khai tai heji nghi). 
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Buirc 3. Hoi nghi tap the lanh dao gieri thieu lAn 2 

+ Chti tri: Giant dec Benh vien 

+ Thanh phan: Giam dec va cac ph6 Giam dec 

+ Nei dung: Can cu vao dieu kien, tieu chuAn va kha nang dap dng cua 
can bo:), ten ca soy ket qua gieri thieu buck 02, hei nghi thao luAn va giai thieu 
nhan six bang phieu kin. 

+ Nguyen tic giai thieu va lira ch9n: moi thanh vier' lath dao giai thieu 
01 nguai cho 01 chdc danh trong se nhan sr giai thieu u btrac 02 hoac c6 the 
giai thieu nguai khac c6 du dieu kien, fiat chuAn 6 be nhiem; nguai nao dat so 
phieu cao nhat tren 50% thi dugc lira chgn. Truang hgp khong co nguai nao dat 
tren 50% se phieu giai thieu thi ch9n 02 nguai c6 so phieu giai thieu cao nhat de 
lAy phieu tin nhiem tai hei nghi can be (ket qua kiem phieu phcii &tat. tong 136 
tong khai tqi hOi nghi). 

Truang hqp ket qua giai thieu cUa tap the lanh dao khac yeti ket qua giai 
thieu nhan sir 	Buoy 02) thi tap the lanh dao thao luAn, thong nhAt tru&c khi 
tien hanh cac btrac tiep theo. 

Birerc 4. TO chin 14 y kien cua hoi nghi can be 

Hoi nghi chi dugc tien hanh khi c6 t6i thiL 2/3 so ngtrai dupt trieu tap c6 mat. 

+ Chti tri: Lanh dao Benh vien 

+ Thanh phan: Toan the can be.., vien chdc va nguai lao Ong cua khoa, 
phong c6 nhu cAu be nhiem. 

+ Nei dung: 

- HOi nghi nghe quart triet ve tieu chuAn, dieu kien va Icha rang dap fing 
yeti cau nhiem vu dm can be. Thong bao danh sach can be do tap the lanh dao 
giai thieu flu& 3); tom tit 1)% lich, qua trinh h9c tap, ding tac; nhan xet, danh 
gia uu, khuyet diem, mat manh, mat ye'u, trien v9ng phat 

- 1-10i nghi thao luan va lAy y kien tin nhiem bang phieu kin ve phucmg 
an nhan sr do tap the lanh dao giai thieu Buck 3) (ket qua kiem phieu phai 
twat ding be) tai hoi nghi nay). 

B,thc 5. Hoi nghi tap the lanh d#o (lan 3) nhan xet, danh gia, Neu 
guy& 136 nhiem can bo va ding bo quyet dinh 

+ Nei dung: 

- Phan tich ket qua lAy phieu a cac hei nghi 

- Xac minh, ket Juan nhttng van de mai nay sinh (neu co) 

- Lay y kien bang van ban dm Bang uy ve nhan sir dugc de nghi bO nhiem. 

- Tap the lath dao thao luan, nhan xet, danh gia va bieu quyet be nhiem 
can be (bang phieu kin). 

+ Nguyen tac lira ch9n: 
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Ngu6i dat s6 phieu cao nhat teen 50% s6 phieu gioi thieu thi dugc 1.1;ra 
chin bo nhiem; truing hgp tap the lanh dao gioi thieu 02 nguiYi co s6 phieu 
ngang nhau (dat t-S,  le 50%) thi Iva chin nhan su• do Giam d'Oc Benh vien xem 
xet, quyet dinh. 

+ Sau khi có quyet dinh b6 nhiem can bO, 113'nh vien to chirc cong bo 
quyet dinh. 

Dieu 7. HO so' de nghi 134 nhiem can 131) 

1. D6i Wong do SO.  Y to b6 nhiem gOm co: 

- Tie trinh de nghi b6 nhiem cua Benh vien. 

- HO so de nghi;  bo nhiem (03 b0) g6m: 

+ So yeu ly lich (theo mau 2C-TCTW) do ca nhan to khai có xac nhan cua 
Benh vien 

+ Cac van bang chUng chi (ve trinh d0 h9c van, chuyen mon, nghiep 
1$,  luan chinh tri, ngoai ngir, tin hoc, kinh to ...) co cong chimg. 

+ Ban sao giay khai sink. 

+ Ban Ice khai tai san. 

+ Ban to nhan xet qua trinh ding tac. 

+ Ban nhan xet cua lanh dao Benh vien ye can bO duoc bo 

+ Nhan xet cua cap uy not can 1340 cu 

+ Bien ban thu phieu, kiem phieu lay y kien gioi thieu nhan sir de nghi b6 nhiem. 

+ Nhang van ban tham dinh, xin y kien (neu co). 

+ Phieu kham sirc khoe (tai thai diem can b0 dugc de nghi b6 nhiem). 

- Ngoai hO so de nghi b6 nhiem ten, Benh vien con phai nip Lich g6c 
cua can 1304 (1)', lich khai khi dugc tuyen dung vao bien che nha nuac va co bo 
sung qua trinh cong tac hang nam) truerc khi dugc bo nhiem. 

2. D6i tugng do Giam d6c Benh vien quy& dinh b6 nhiem: 

- Van ban de nghi cua Giam dac Benh vien 

- Danh sach trich ngang (theo mau) dm can b0 dugc b6 nhiem 

- Bien ban kiem phieu lay y kien gim thieu nhan su de de nghi bo nhiem 
va cac van ban lien quan (neu co). 

Dieu 8. Quy trinh bO nhiem 14i can bo 

1. Het thiyi han b6 nhiem, tat ca chirc vu can b0 dugc b0 nhiem phai dugc 
danh gia de xem xet b6 nhiem lai hay khong bo nhiem lai. Het th6i han bo nhiem, 
neu can b0 khong du dieu kien b6 nhiem lai thi to thanh vien chirc binh thuang. 

2. Nhang can b0 sau khi dugc be, nhiem neu vi ly do sic khoe, khOng 
hoan thanh nhiem vu, vi pham ky luat thi phai xem xet mien nhiem, khong chop 
het thai han gift chirc vu. 



3. Nhang can. be, tinh den tu6i,nghi 	khong con 	mot nhiem kSi 13.6 
nhiem lai (dueli 24 thing cong tic), neu co du sirc khoe, van dap img dugc yeu 
cau cong viec, dugc tap the tin nhiem thi dugc keo dai theyi han giu chirc vu cho 
den tuOi nghi huu. Nhang can bO con du thai gian ding tic to 24 thing den dudri 
60 thing mai du tuoi nghi htru, neu du dieu kien van thkrc hien nhu trinh tkr, th6 
tuc bo nhiem lan dau. 

4. Can Ix) khOng dugc b6 nhiem lai se dugc b6 tri cong tic khac. 

5. Dieu kien b6 nhiem lai 

- Nang lkrc lanh ciao, quany dugc nang len, hoan thanh nhiem vu trong 
th6i gian giu chirc vu, du tieu chuan de dap irng nhiem vu trong th6i gian 

- Don vi co yeu cAu. 

- CO tin nhiem v&i dOng nghiep, voi can ix), vien chirc trong Benh vien. 

- 	sirc khoe de thgc hien nhiem vu. 

6. Trinh to thu tuc b6 nhiem lai 

Bithe 1. Hoi nghi tap the lanh d#co thao 1u4n ve chii truo•ng, tieu 
chufin, dieu kien, quy trinh bO nhiem tai 

Truck khi het thai gian bo nhiem 01 thing, nguiyi dugc 17.6 nhiem phai 
bao cao Giam d6c Benh vien (qua pheng TO chic Hanh chinh tiep nhan) de xem 
xet va lam quy trinh bo nhiem lai. Can be) lam bao cao kiem diem, to nhan xet, 
danh gia viec thirc hien chirc trach nhiem vu trong th6i gian giu chirc vu (bang 
van ban) theo mAu. 

Giam d6c ding tap the lanh dao Benh vien nhan xet, danh gia va de xuat 
S't kien co b6 nhiem lai hay khong. 

Can cu vao chirc danh, yeu cAti nhiem vu cita Benh vien hOi nghi tap the 
lanh dao thao Juan, nhan xet, danh gia va de xuAt y kien có bo nhiem lai hay 
khong. Quy trinh b6 nhiem lai dam bao dan chit, cong khai, minh bach, chat che. 

Birtfrc 2. Heoi nghi tap the lanh d#o ma Ong 

+ Chit tri: Giam d6c Benh vien 

+ Thanh phAn: Cac ding chi Dang ity vien, lanh dao Benh vien, trueYng 
cac khoa, ph6ng. 

+.1\1Oi dung: 

- Chit'  tri hOi nghi quan triet ro awe dich, yeu cau b6 nhiem lai, tieu 
chart chirc danh can bO bO nhiem lai, thong bao danh sach can bO dugc bo 
nhiem lai. 

- Hoi nghi thaoluan, danh gia, tham gia y kien 

- Lay phieu tin nhiem (kit qua kam phau phai duos cong bo tai hOi nghi). 

BwOv 3. Hei nghi tap the lanh d#o !An 2 
+ Chu tri: Giam d6c Benh vien 

+ Thanh phAn: Giam d6c va cac Ono Gam d6c 
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+ Nei dung: Can cir vao dieu kien, tieu chuan va kha nang dap img cua 
can be, ten co se/ ket qua tin nhiem bu&c 02, hei nghi thao luan va tin nhiem 
bang phieu kin (kit qua kiim phiiu phai duvc cong bo tai he)i nghi). 

Bwor 4. To chtrc lay ST kien cua hOi nghi can be 

Flei nghi chi dugc tien hanh khi có toi thieu 2/3 s6 nguai dugc trieu tap c6 mat. 

Chu tri: Lanh dao Benh vien 

Thanh phan: Gem lanh ciao khoa, phOng va toan b'6 can be, vien chirc, 
nguai lao deng thuec khoa, phong c6 can be bo nhiem tai 

Nei dung: 

- Chu tri hei nghi quart triet re muc dich, yeu cau be nhiem 1ai, tieu 
chuan chirc danh can be be nhiem lai, thong bao danh sach can be 1)6 nhiem lai. 

- Can bo be nhiem tai bao cao kiem diem, tu nhan xet, danh gia viec thtrc 
hien chirc trach nhiem vv trong thai gian giu chirc vv va ke hoach trong nhiem 
kS,  tai (bang van ban). 

- Hei nghi thao Juan, danh gia, tham gia y kien 

- Lay phieu tin nhiem (kit qua 'dim phieu phai &ivy cong /xi tai hoi nghi). 

- Can.be be nhiem lai phai dugc tir 50% se phieu tin nhiem trey len mai 
dugc dua ra xin y kien cap uS,  va tap the lanh dao Benh vien. 

Bwitc 5. Hei nghi tap the Ifinh dao (Ian 3) nh4n xet, danh gia, bieu 
, 	. 	A 	A 	. quyet bo nhiem lai can bo va cong bo quyet dinh 

Chu tri: Giam dec 

Thanh phan: Giam dec va cac pho Giam doe. 

Nei dung: 

- Phan tich ket qua lay phieu so'r cac hei nghi 

- Xac minh, ket Juan nhang van de mai nay sinh (net) c6) 

- Lay y kien bang van ban dm Dang tly ve can be de nghi be nhiem Lai. 

- Tap the lanh dao thao Juan, nhan xet, danh gia va bieu quyet be nhiem 
tai can be bang phieu kin (kit qua kiim phiiu phai dwic cong bo tai hoi nghi). 

+ Nguyen tac be nhiem lai: 

- Can be dugc de nghi be nhiem lai phai dugc teen 50% cac thanh vien 
trong tap the lanh dao Benh vien tan thanh; 

+ Sau khi c6 guy& dinh be nhiem tai can be, Benh vien to chirc tong be quyet dinh. 

Dieu 9. He so de nghi be nhiem lai can be 
1. Del tugng do Se( Y to be nhiem gem ca: 
- Ta trinh de nghi be nhiem tai cua Benh vien. 

- Ho so de nghi bo nhiem (03 be) gem: 

+ So yeu ly lich (theo m'au 2C-TCTW) do ca nhan tax khai ca xac nhan cua 
Benh vien. 



+ Cac van bang chfrng chi (ve trinh d6 hoc van, chuyen men, nghiep 
ly luan chinh tri, ngoai net, tin hoc, kinh to ...) c6 cong chimg. 

+ Ban ke khai tai san (tinh den th6i diem b6 nhiem lai). 

+ Ban to nhan xet, danh gia viec thuc hien chirc trach nhiem vu trong 
th6i gian gift chirc 

+ Ban nhan xet cua lanh dao Benh vien ve can b6 dugc bo nhiem. 
+ Nhan xet cUa cap uy nai can b6 cu 

+ Bien ban thu phieu, 'dem phieu lay y kien gi6i thieu nhan su de nghi b6 nhiem. 

+ Phieu khan sirc Ichoe (tai the d diem can b6 dugc de nghi 13.6 nhiem lai). 

2. DM tugng do Giam d6c Benh vien guy& dinh bo nhiem lai. 

- Van ban de nghi cila Thu truang don vi 

- Danh sach trich ngang (theo mau) cila can b6 dugc b6 nhiem lai 

- Bien ban kiem phieu lay y kien b6 nhiem lai va cac van ban lien quan (neu co) 

Dieu 10. Tham guy& quyet dinh 13.6 nhiem, b6 nhiem lai can b6 

- Tham quyen 136 nhiem, 13.6 nhiem lai cac chirc danh: Truang khoa, 
truang phong do Giam doc Sor quyet dinh. 

- Tham quyen bO nhiem, b6 nhiem lai cac chirc danh: Pho twang khoa, pho 
truang phOng; dieu &rung truang khoa, k5/' thu4t vien truang khoa do Giam d6c 
Benh vien quyet dinh b6 nhiem, b6 nhiem lai sau khi Giam d6c Sa Y to phe duyet. 

Chuang III 

LUAN CHUYEN 

Dieu 11. Viec luan chuyen can b6, vien chirc quan VT gift mot chirc vu 
khac theo quy hooch nham dao too, boi duarng, sir dung c6 hieu qua d6i ngfi can 
b6-  quan ly phai can cir vao yeu cau cong tic va phu hgp voi trinh d6 nang Luc 
dm can b6, vien chirc. 

Viec luan chuyen can b6, vien chirc 'thong gift chirc vu quan 1y clang 
cong tac tai Benh vien Nhi Thai Binh thuc hien theo Nghi dinh so 
58/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cila Chinh phd quy dinh danh muc cac vi tri 

cong tac va thei han dinh kS/ chuyen d6i cong tac d6i v6i can b6, cong chirc, 
vien chirc va Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 cua Chinh phu 
sita doi, bo sung mot so diet' cua Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 
27/10/2007 cilia Chinh phu quy dinh danh mix cac vi tri cong tac va thoi han 
dinh kSi chuyen doi cong tac doi voi can b6, cong chirc, vien chirc. 

Dieu 12. Viec xay dung va thuc hien ke hoach luan chuyen can b6, vien 
chirc quan 1y dugc tier' hanh hang nam theo trinh to sau: 

1. Dan vi xay dung ke hoach luan chuyen can b6, vien chirc; 

, 2. Cap u9, Giam d6c Berth vien thao Juan phe duyet ke hoach luan 
chuyen hang nam trong pham vi thuc tham quyen cua minh; 
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3. Phi:mg TO chirc Hanh chinh, Quan tri trang thiet bi chuan bi cac dieu 
kien sinh hoat cilia can b0, vier' chirc den nhan ding tac; 

4. Giam doc Benh vien gap can b0, vien chirc de trao dOi ve cful truing 
luan chuyan; nghe can NI, vier' chirc trinh bay nguyen vong va a xu'At y kin ca 
nhan truac khi ra guy& dinh; 

5. Giam doc Benh vien va tap th8 lanh ciao guyet dinh cp the tim3 twang 
hop luan chuyan thuc tham guyan guan 15f. 

Dieu 13. Can bO, vien chirc phai nghiem chinh chip hanh quyat dinh 
luan.chuyen. Cac cap co tham guyen quyt dinh phai chiu trach nhiem ve guyet 
dinh cua minh. 

Chuang IV 

Tir CHIYC, MIEN NHIEM 
Dieu 14. Can 1)0, vien chirc duac b6 tri sang cong tac khac hoac dugc bo 

nhiem chirc vu mai thi &rang nhi8n thoi gift chirc vu dang dam nhiem. 

Dieu 15. Can b0, vien chirc guan 15r,  xin chirc thi lam dan gai Gam 
doc Benh vien truc tip guan xem xet guyet dinh. 

Dieu 16. 
1. Trong thiyi han 1 thang, ke tir khi nhan dugc dan ti chirc, Giam ac 

Benh vien true tie') quan V/ can bo5, vien chirc phai xem xet a guyat dinh hoac 
bao cao cap co tham guyen guyet dinh. 

2. Khi dan tir chirc chua dugc cap co thArn guyan chuAn y thi can b0, 
vien chirc guan 1$, van phai tie') tuc thuc hien nhiem vu, chin trach dugc giao. 

, 3. Can b0, vien chirc chirc guan 1)", sau khi tit chirc dugc Benh vien guan 
15,  bo trI cong the khac. 

Dieu 17. Can b0 guan 15,  do nhu cau cong tac hoac trong cac truing hop 
nhu: sirc khoe khong dam bao, hoac khong hoan thanh nhiem vu, hoac vi pham 
1c5/ luat cila Dang va phaplu4t cua Nha nuot nhung chua den mire bi thi hanh kj,  
luat bang hinh thirc each chirc thi cap c6 tham quyen co the xem xet mien nhiem 
va bo trI cong tac khac khong ch6 hat theri han bo nhiem. 

Chuang V 

TO CHtt THVC HIEN 
Dieu 18. Truang (phu trach) cac khoa, phong CO trach nhiem phi bien 

cho can bi), vien chirc, ngu6i lao ding thuc hien tot Quy cha nay. 

Quy cha nay dugc thuc hien tir ngay ban hanh, nhang quy dinh truac day 
&la Benh vien Nhi khong phi' hop quy dinh nay au bai bo..Qua trinh thuc hien, 
cac khoa, phong Oat hien thay not dung nao can sira doi, bo sung bao ye phong 
TO chirc Hanh chinh tong hop trinh Giam doc de xem xet diet' chinh./. 
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